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AN ŞCOLAR 2013-2014
                   Director,                                                                                                      Director adjunct,

            Prof. Hera Viorica                                                                                     Prof. Ungureanu Ioana

CAPITOLUL 1

DISPOZIŢII GENERALE

Art.1. Regulamentul de ordine interioară cuprinde norme referitoare la organizarea şi funcţionarea activităţii în liceu, norme referitoare la comportamentul elevilor, al cadrelor didactice, al celorlalţi salariaţi ai unităţii de învăţământ.

Art.2. Respectarea Regulamentului de ordine interioară este obligatorie pentru toţi elevii şi părinţii/reprezentanţii legali ai acestora, cât şi pentru tot personalul salariat al unităţii de învăţământ.

Art.3. Programul de funcţionare al Liceului Teoretic “Ioan Petruş” în anul şcolar 2013-2014 este următorul:
· dimineaţa:
- clasele pregatitoare 

- clasele I-III
- clasele XI-XII

· după amiaza:  
      -clasele aIV-a
- clasele V-VIII
     - clasele  IX-X
Ora de curs pentru clasele pregătitoare este de 35 minute (pauze de 15 minute). 
Ora de curs pentru clasele primare este de 50 de minute (în ultimele 5 minute învăţătorul organizează activităţi de tip recreativ) cu  pauze de 10 minute.
Ora de curs pentru clasele gimnaziale şi liceale este de 50 de minute cu pauze de 10 minute. 

Pauze mari se sunt la orele: 9,45 ; 11,45 ; 14,45 

Art.4. Compartimentele secretariat, contabilitate, administraţie, bibliotecă şi informatizare funcţionează după un program flexibil aprobat de director, astfel încât să fie asigurată permanenţa în unitate între orele 8,00-18,00.
Art.5 Cu aprobarea Consiliului Profesoral, Regulamentul de Ordine Interioara poate fi revizuit, completat pe parcursul anului scolar .
CAPITOLUL 2

NORMATIVUL ELEVILOR
Art.1. Elevii Liceului Teoretic “Ioan Petruş” trebuie să cunoască misiunea şcolii, sloganul şi simbolul ei.

Art.2. Elevii claselor primare poartă uniforma şcolară obişnuită.

Art.3. Se recomandă elevilor claselor V-XII să poarte uniforma liceului care constă în: 

· cămaşă/bluză albă sau albastră 
· pantalon/fustă de culoare bleumarin sau negru 
· ecuson
Art.4. Toţi elevii au obligaţia de a purta ecuson cu insemnele si sigla liceului. Accesul in incinta şcolii se va face pe baza cartelelor de acces sau în baza carnetului de elev.  
Art.5. Elevii trebuie să manifeste atât în şcoală cât şi în afara ei un comportament civilizat.
Art.6. În pauze elevii ies în curtea şcolii, daca vremea permite. În pauze clasa este aerisită. 

Art.7. După terminarea orelor, elevii pleacă direct acasă, fără a intra în alte săli de clasă, fără a mai zăbovi pe holuri sau în curtea şcolii.
Art.8. Elevii trebuie sa fie punctuali.
Art.9. Întârzierile elevilor vor atrage  scăderea notei la purtare.

Art.10. Elevii aşteaptă în linişte învăţătorul/profesorul.

Art.11. Este interzis elevilor să iasă din clasă în timpul lecţiei. Excepţie fac doar problemele de sănătate.

Art.12. Elevii sunt obligati să respecte disciplina atât în timpul orelor cât şi în pauze.

Art.13. Ţinuta elevilor trebuie să fie decentă. Aspect general normal fară excentricităţi (baietii -fără cercei, plete, creastă, blugi tăiaţi; fetele - fără fuste prea scurte, tocuri prea înalte, colanţi, decolteu, păr colorat strident, şuviţe colorate).
Art.14. Elevii au obligaţia de a păstra bunurile şcolii (mobilier, instalaţii, panouri, lambriuri, etc.).
Art.15. Dacă se constată deteriorarea sau distrugerea unui obiect/mijloc al şcolii, elevul care a produs paguba are obligaţia să–şi anunţe dirigintele iar acesta va semnala cazul administratorului. Părinţii elevului suportă costul reparaţiei sau înlocuirea bunului distrus. În cazul în care nu este găsit vinovatul, paguba este suportată de întreaga clasă.
Art.16. Este interzis elevilor să măzgălească/inscripţioneaze băncile, lambriurile, pereţii sau zidurile şcolii. 

Art.17. Elevii au obligatia de a respecta regulile de protecţia muncii în laboratoare, săli de clasă, cabinete, săli de sport, terenuri de sport, în incinta şi curtea şcolii.
Art.18. Este interzisă aducerea în şcoală de ţigări, seminţe, băuturi alcoolice, arme albe, de foc sau contondente, substanţe periculoase, petarde, pocnitori, etc.

Art.19. Este interzis fumatul, consumarea de cafea, alcool, droguri, substanţe etnobotanice. 

Art.20. Elevilor le este interzisă utilizarea telefoanelor mobile în orele de curs. Telefoanele mobile se închid în timpul orelor şi nu se ţin în servietă. În caz contrar, profesorul este autorizat să le confişte şi să le ţină în seif la secretariat. Telefoanele confiscate se eliberează doar părintelui pe bază de semnătură.  
Art.21. Înregistrarea orelor cu ajutorul camerelor video existente în clasă şi folosirea imaginilor se realizează în baza notificării nr.24919 a Autorităţii Naţionale de Supraveghere a Prelucrării Datelor cu Caracter Personal.
Art.22. Elevii au obligaţia de a folosi doar grupurile sanitare care le sunt destinate, de a le folosi în mod civilizat şi de a păstra curăţenia.

Art.23. În cazul în care învăţătorul/profesorul din diverse motive nu ajunge la oră, elevii sunt obligaţi să stea în sala de clasă fără să deranjeze alte orele. În astfel de situaţii, numai cu acordul directorului, pot ieşi în curtea şcolii sau pot pleca acasă, după caz.
Art.24. Elevii au obligativitatea de a păstra manualele şcolare în bună stare şi de a le preda la finele anului şcolar.
Art.25. Cărţile împrumutate de la bibliotecă trebuie păstrate cu grijă şi predate la termen.

Art.26. În cazul pierderii unui manual sau a unei cărţi împrumutate de la bibliotecă, elevii au obligaţia de a cumpăra manualul/cartea sau de a plăti contravaloarea acestora.

Art.27. Elevii aleşi şefi ai clasei participă la întrunirile consiliului elevilor şcolii şi se implică în rezolvarea problemelor clasei.

Art.28. Elevilor le este interzis să să implice în conflicte cu colegii, profesorii, cu personalul şcolii, cu părinţii altor elevi, cu persoane străine.

Art.29. Orice problemă apărută la nivelul clasei se aduce la cunoştinţa învăţătoarei/dirigintelui/profesorului de serviciu/gardianului/conducerii liceului.
Art.30. Este interzisă instigarea colegilor sau a prietenilor împotriva altor colegi, indiferent de motive.

Art.31. Orice încercare de constituire a unor grupuri agresive va fi semnalată organelor de poliţie.

Art.32. Elevii cu probleme de adaptare şcolară, de disciplină, de comportament sau cu probleme personale sunt îndrumaţi de către învăţător/diriginte catre cabinetul de consiliere şcolară, dupa consultarea cu părinţii şi cu acordul acestora. 
Art.33. Elevilor le este interzisă folosirea unui limbaj vulgar, jignitor la adresa colegilor, cadrelor didactice sau a personalului nedidactic.
Art.34. Elevii au obligaţia  de a avea un limbal şi o atitudine corespunzătoare atât în timpul orelor cât şi în pauze, pe terenul de sport sau în curtea şcolii.

Art.35. Elevilor nu le este permis să înregistreze, să fotografieze secvenţe de lecţii, activităţi sau persoane fără acordul conducerii. 

Art.36. Comportamentul civilizat trebuie respectat şi în afara şcolii.Elevii care beneficiaza de transport gratuit trebuie sa manifeste un comportament civilizat atat in mijlocul de transport cat si in statii. 
Art.36  Incalcarea normelor de conduita in mijloacele te transport puse la dispozitie de unitatea scolara, constiuie abatere disciplinara si se sanctioneaza  .
Art.37 Elevii au obligaţia de a prezenta carnetul de elev daca este solicitat de şofer la urcarea în mijlocul de transport asigurat de şcoala.
Art.38. Numărul de zile ce pot fi motivate prin cererea părinţilor este de 7 zile  pe semestru. Aceste cereri vor fi aprobate de director.
Art.39. Absenţele pentru care nu s-a adus motivare medicală sau cerere din partea părinţilor, în termen de 7 zile de la revenirea elevului la scoala, vor rămane nemotivate. 
TRANSFERUL ELEVILOR
Art.1 Elevii au dreptul să se transfere de la o unitate la alta, de la o filieră la alta, de la un profil la altul, de la o specializare la alta, de la o formă de învăţământ la alta, în conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare şi desfăşurare a învăţământului preuniversitar şi ale regulamentului intern al Liceului Teoretic “Ioan Petruş”. Aprobările pentru transfer se dau de către consiliile de administraţie ale celor două unităţi de învăţământ. 
Art.2 (1) Elevii din clasa a IX-a se pot transfera numai după primul semestru, dacă media lor de admitere este cel puţin egală cu media ultimului admis la specializarea la care se solicită transferul. În situaţii medicale deosebite, elevii de clasa a IX-a pot fi transferaţi şi în cursul primului semestru sau înainte de începerea acestuia, pe baza avizului comisiei medicale judeţene, cu respectarea condiţiei de medie menţionate anterior. 

(2) Elevii din clasele a X-a - a XII-a se pot transfera, de regulă, la clasele la care media lor din ultimul an este cel puţin egală cu media ultimului promovat din clasa la care se solicită transferul. Excepţiile de la această prevedere se aprobă de către consiliul profesoral. 

Art.3. În învăţământul primar (clasele I - IV) şi în ciclul gimnazial al învăţământului secundar inferior (clasele V - VIII), elevii se pot transfera, după cum urmează: 

a) în aceeaşi unitate de învăţământ, de la o clasă la alta, în limita efectivelor de 30 de elevi la clasă; 

b) de la o unitate de învăţământ la Liceul Teoretic “Ioan Petruş”, în limita efectivelor de 30 de elevi la clasă şi cu respectarea următoarelor condiţii:

· părinţi domiciliaţi în oraşul Otopeni.
· părinţi salariaţi pe raza orasului Otopeni.
· elevi înscrişi la clubul sportiv al oraşului care au obţinut rezultate deosebite.
· media 10 la purtare.
· media generala cel puţin 8.
· media minim 7 la disciplina principală a profilului la care se solicită transferul (pentru clasele de liceu) 
Excepţii
· Situaţii medicale /speciale
· Situaţii sociale susţinute de Primăria Oraşului Otopeni 
CAPITOLUL 3
NORMATIVUL PERSONALULUI DIDACTIC

Art.1. Toate cadrele didactice trebuie să cunoască competenţele, responsabilităţile, drepturile şi obligaţiile ce le revin conform Legii 1/2011.
Art.2. Personalul didactic trebuie să respecte toate prevederile legilor şi regulamentelor în vigoare din domeniul învăţământului.

Art.3. Atribuţiile din fişa postului sunt obligatorii.

Art.4. Orice cadru didactic al Liceului Teoretic „Ioan Petruş” trebuie să cunoască misiunea şcolii, sloganul şi simbolul ei.

Art.5. Conduita unui cadru didactic trebuie să fie în orice împrejurare ireproşabilă, cadrul didactic fiind un model pentru elevi, părinţi, pentru întreaga comunitate.

Art.6. Orice cadru didactic trebuie să contribuie la educaţia elevilor nu numai la instruirea acestora.

Art.7. Cadrul didactic trebuie să manifeste exigenţă în primul rând cu el însuşi şi să-şi impună permanent demnitatea, corectitudinea, principialismul, profesionalismul.
Art.8. Orice cadru didactic trebuie să respecte durata orei de curs intrând la timp la clasă şi ieşind la timp din clasă.

Art.9. Cadrele didactice au obligaţia de a semna zilnic condica de prezenţă în concordanţă cu planificarea. Cadrele didactice au obligaţia de a realiza zilnic, la fiecare clasă, schiţa lecţiei sau planul de lecţie.
Art.10. Condica de prezenţă se semnează în cancelarie, nu se ia la clasă.

Art.11. Cadrele didactice nu trebuie să trimită elevii în cancelarie după condică sau catalog.

Art.12. După ultima oră de curs, cadrele didactice trebuie să aştepte ca elevii să iasă din clasă şi abia apoi să plece.
Art.13. Discuţiile, consultaţiile cu părinţii elevilor nu se efectuează în timpul orelor de curs. Consultaţiile cu părinţii se realizează conform unui program stabilit de învăţător/diriginte. 
Art.14. Cadrele didactice participă la şedinţele cu părinţii atunci când sunt solicitări din partea diriginţilor.

Art.15. Toate temele, propunerile, observaţiile discutate în cadrul unei şedinţe cu părinţii se consemnează într-un proces verbal care va fi semnat de toţi cei prezenţi. Acest proces verbal se va înregistra la secretariatul unităţii iar o copie va rămâne la mapa învăţătorului/dirigintelui. 
Art.16. Cadrele didactice au obligaţia de a evalua corect elevii, conform standardelor nationale existente pentru fiecare disciplina,  de a le comunica baremul de notare la lucrarile scrise, şi de a le explica, atunci când este cazul, motivul pentru care au obţinut o anumită notă. Tezele/testele/lucrarile scrise le vor fi arătate elevilor, apoi, dupa caz, păstrate sau înapoiate acestora. La sedintele cu parintii daca sunt solicitari , pot fi prezentate tezele si testele elevilor de către diriginte şi profesorul de specialitate . 
Tezele şi testele iniţiale se paăstrează de cadrul didactic până la absolvirea elevului. 

Art.17. Cadrele didactice trebuie să stabilească cu elevii o relaţie de respect reciproc, astfel încât elevii să nu fie jigniţi, marginalizaţi, defavorizaţi raportat la ceilalţi. 
Art.18. Este interzisă orice formă de agresiune fizică asupra elevilor.

Art.19. Cadrele didactice nu trebuie să creeze „tabere” în organizaţia şcolară chiar dacă nu se pot stabili relaţii de colaborare identice cu toţi membrii organizaţiei şcolare.
Art.20. Cadrele didactice au obligaţia de a avea o ţinută decentă.

Art.21. În şcoală sunt interzise comentariile negative la adresa colegilor sau a conducerii unităţii.
Art.22. Orice nemulţumire la adresa unui coleg se exprimă acestuia în mod direct, deschis,  într-o manieră civilizată.
Art.23. Orice problemă apărută va fi adusă la cunoştinţă conducerii.
Art.24. Cadrele didactice nu au voie să dea afară elevii de la ore.
Art.25. Disciplina elevilor nu este un criteriu de evaluare la o anumită materie.
Art.26. Cadrele didactice au obligaţia de a se informa permanent cu privire la noutăţile în specialitate manifestând interes pentru propria dezvoltare profesională.
Art.27. Cadrele didactice au obligaţia de a realiza zilnic, la fiecare clasă, schiţa lecţiei sau planul de lecţie.
Art.28. Cadrele didactice au obligaţia de a folosi strategii didactice diverse care să-i activeze pe elevi.
Art.29. În unitatea de învăţământ fumatul este admis pentru profesori doar în locurile special amenajate.
Art.30. În birourile de secretariat, contabilitate, administraţie şi informatizare se intră doar în timpul programului de lucru cu personalul didactic.
Art.31. Banii de la fondul clasei sau alte fonduri strânse la iniţiativa comitetului de părinţi, nu sunt administraţi de cadrele didactice ci numai de părintele propus de comitetul clasei în funcţia de casier.
Art.32. Din fondul concursurilor cu taxă, 10% revin şcolii ca sumă compensatoare pentru consumabile. Această sumă va intra în fondul extrabugetar, pe bază de chitanţă. 
Art.33. Telefonul şcolii, xeroxurile şi calculatoarele cu imprimantă sunt folosite doar în interes de serviciu.
Art.34. Orice cadru didactic are obligaţia de a se implica în rezolvarea problemelor clasei alături de diriginte.

Art.35. Neîndeplinirea corespunzătoare a atribuţiilor din fişa postului se va reflecta în calificativul acordat cadrului didactic la sfârsitul anului şcolar.

Art.36. Cadrele didactice pot face cerere de învoire în limita a 15 ore/semestru. În cerere se va consemna motivele şi profesorul care va suplini. Dacă directorul consideră ca fiind neîntemeiate motivele invocate, poate refuza cererea.
Art.37. Profesorii organizatori/coordonatori de concursuri şcolare care se desfăşoară sâmbăta sau duminica vor solicita aprobare conducerii şi vor preda agenţilor de pază tabelul cu elevii participanţi. 
Art.38. Orice învoire se solicită în scris şi este aprobată dacă se găseşte o soluţie de suplinire pentru ziua respectivă. Dacă cererea este aprobată se aduce la secretariatul  liceului.
Art.39. Nerespectarea Regulamentului de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar precum şi a Regulamentului de ordine interioară atrage după sine sancţionarea conform prevederilor Statutului personalului didactic.
CAPITOLUL 4

NORMATIVUL 

ÎNVĂŢĂTORULUI ŞI DIRIGINTELUI


Se vor respecta prevederile metodologice privind organizarea şi desfăşurarea activităţilor specifice funcţiei de diriginte, specificate în Anexa 1 la Ordinul MECTS nr.5132-10.09.2009.
Art.1. Organizează colectivul de elevi ca grup eficient şi, în cadrul acestuia, ca mediu de dezvoltare a individualităţilor.

Art.2. Repartizează atribuţii fiecărui elev în cadrul colectivului, în vederea desfăşurării optime a activităţii şcolare.

Art.3. Amenajează sala de clasă, astfel încât să fie un mediu optim din punct de vedere instructiv-educativ.

Art.4. Prelucrează cu elevii normele de protecţia muncii şi P.S.I., regulile de circulaţie, regulamentul de ordine interioară şi regulamentul de funcţionare a unităţilor de învăţământ, la fiecare început de an, de semestru sau de câte ori se impune.

Art.5. Realizează mapa clasei, în care se află documentele informative despre elevi şi activitatea învăţătorului/dirigintelui.

Art.6. Completează fişele individuale psihopedagogice ale elevilor, actualizându-le permanent.

Art.7. Evaluează comportamentul elevilor prin fişe individuale, în cadrul comisiilor de analiză, tematice sau cu alte prilejuri.

Art.8. Colaborează cu familiile elevilor, în scopul optimizării activităţii instructiv-educative.

Art.9. Desfăşoară lectorate cu părinţii, potrivit planificării semestriale, cel puţin de două ori pe semestru.

Art.10. Realizează la timp planificarea temelor la dirigenţie, ţinând cont de particularităţile elevilor, ale clasei, de recomandările conducerii şcolii.

Art.11. Constituie comitetul de părinţi al clasei, format din 3-5 membri, pe baza propunerilor şi voturilor părinţilor, în primele 15 zile de la deschiderea anului şcolar.

Art.12. Implică părinţii în rezolvarea unor probleme ale clasei.

Art.13. Realizează, la sfârşitul fiecărui semestru, fişa clasei, pe baza căreia va stabili măsurile de remediere a problemelor constatate.

Art.14. Calculează media generală a fiecărui elev.

Art.15. Trece în registrul matricol mediile/rezultatele şcolare, la sfârşitul anului şcolar.

Art.16. Completează situaţiile statistice şi documentele cu privire la clasă, în termenul cerut.

Art.17. Răspunde de completarea corectă a catalogului clasei: numele elevilor, ale cadrelor didactice, numerele matricole, datele personale ale elevilor, situaţiile statistice prevăzute în catalog.

Art.18. Predă catalogul clasei la secretariat, la sfârşit de an şcolar, după completarea lui cu toate datele necesare.

Art.19. Ţine evidenţa manualelor şcolare primite, distribuite şi recuperate. Îi instruieşte pe elevi cu privire la păstrarea acestora.

Art.20. Se informează cu privire la particularităţile dezvoltării elevilor şi cu privire la problematica managementului clasei. Îşi procură materialele de specialitate sau le solicită consilierului şcolar sau responsabilului comisiei diriginţilor.

Art.21. Participă la activităţile metodice privind managementul clasei, organizate de şcoală, I.S.J. sau C.C.D.

Art.22. Răspunde de bunurile existente în clasă şi ia măsuri în cazul în care acestea sunt deteriorate.

Art.23. Realizează programul activităţilor educative extraşcolare pe care le va desfăşura împreună cu elevii, având ca scop formarea elevilor, dar şi dezvoltarea relaţiilor elev-elev şi elev-învăţător/diriginte.

Art.24. Ţine evidenţa absenţelor elevilor, le motivează pe baza scutirilor medicale în termenul prevăzut de regulamentul şcolar, se interesează de situaţia elevilor cu probleme de frecvenţă, anunţând în scris familiile acestora de la care trebuie să obţină semnătura părinţilor.

Art. 25. Adeverinţele medicale ale elevilor se înregistrează la cabinetul medical. Scutirile trebuie vizate întâi de medicul de la cabinetul liceului şi apoi sunt motivate de diriginte în termenul prevăzut de regulament. 
Art.26. Anunţă familiile elevilor în legătură cu orice problemă şcolară (situaţia la învăţătură, comportament, recomandări, absenţe), dar şi în legătură cu rezultatele deosebite obţinute. Se va obţine semnătura unuia dintre părinţii.

Art.27. Comunică în scris părinţilor elevilor corigenţi sau amânaţi disciplinele la care elevii nu au promovat, precum şi perioada desfăşurării examenelor sau pregătirii.
Art.28. Colaborează cu consiliul profesorilor clasei, în vederea analizării situaţiei, a evaluării elevilor,a recompensării sau sancţionării acestora, în vederea rezolvării problemelor de orice fel. Urmăreşte cu atenţie atât situaţia la învăţătură a elevilor, cât şi comportamentul, ţinuta, atitudinea, intervenind când acest lucru se impune şi realizând analizele periodice prezentate părinţilor sau conducerii.

Art.29. Tabelele cu părinţii participanţi la şedinţe/consultaţii sunt înaintate spre aprobare directorului şi predate gardianului de serviciu. 
Art.30. Consemnează în procesele verbale de la şedinţele cu părinţii propunerile şi sugestile acestora.

Art.31. Rezolvă eventualele situaţii conflictuale ivite înre elevi sau între elevi şi profesorii clasei, dovedind tact pedagogic. Orice reclamaţie/acuzaţie trebuie dovedită/fondată pe elemente concrete. 
Art.32. Colaborează cu membrii comisiei de burse şi ajutor social, în vederea sprijinirii elevilor aflaţi în dificultate.

Art.33. Colaborează cu părinţii şi elevii în vederea stabilirii curriculum-ului la decizia şcolii, a schemei orare şi a programului şcolar.

CAPITOLUL 5
ÎNDATORIRILE CADRULUI DIDACTIC DE SERVICIU

Art.1. Cadrul didactic care îşi desfăşoară serviciul dimineaţa, îşi începe activitatea la ora 7,45.

Art.2. Cadrul didactic care îşi desfăşoară serviciul după-amiază îşi începe activitatea la ora 12,45.
Art.3. Elevii claselor pregătitoare au acces separat şi sunt supravegheaţi de d-nele învăţătoare.
Art.4. Cadrele didactice de serviciu pe holurile de la parter, supraveghează intrarea şi ieşirea elevilor în/din şcoală. 
Art.5. Dimineaţa, elevii au acces în şcoală intre 7,45 - 8,00. 
Art.6. În intervalul orar 11,45-12,00, elevii claselor primare ies din şcoală şi elevii claselor de gimnaziu intră în şcoală, pe rânduri, sub supravegherea gardienilor şi a profesorilor de serviciu.
Art.7. În pauze va sta pe hol, (conform planificării consemnate în condică) supraveghind elevii; când vremea permite, li se va cere elevilor ca, în cel mai scurt timp, să iasă în curtea şcolii, în clasă rămânând numai elevii de serviciu.
Art.8. Îi va atenţiona pe elevi, în pauze, cu privire la orice abatere sesizată (nu le va permite elevilor să alerge pe holuri, să se joace cu mingea, să zgârie sau să murdărească pereţii şi panourile, să arunce hârtii pe jos etc.).
Art.9. Va interveni dacă, pe durata pauzei, elevii rămaşi în clase au un comportament necorespunzător.
Art.10. În momentul în care sună de intrare, are grijă ca toţi elevii să intre în clase.
Art.11. Cadrul didactic de serviciu, va semna condica la începutul sau la sfârşitul programului, fără a mai sta în cancelarie în timpul pauzelor.
Art.12. Serviciul pe şcoală trebuie efectuat cu maximă responsabilitate, astfel încât să fie preîntâmpinate incidentele dintre elevi sau eventualele accidente.
Art.13. Cadrul didactic este răspunzător de siguranţa elevilor în timpul pauzelor, pe zona în care îşi efectuează serviciul.
CAPITOLUL 6
NORMATIVUL PĂRINŢILOR

Art.1. Părinţii au obligaţia de a veni la şcoală periodic pentru a se interesa de situaţia la învăţătură şi disciplină a propriilor copii.
Art.2. Părinţii au obligaţia de a-şi trimite copiii la şcoală.
Art.3. Părinţii trebuie să manifeste respect faţă de cadrele didactice.
Art.4. Sunt interzise comportamente neadecvate în incinta unităţii de învăţământ.

Art.5. Accesul părinţilor/persoanelor străine în unitate este permis numai pe baza de înscriere anticipată şi numai după legitimarea acestora de către gardieni. Părinţii nu au voie să deranjeze cadrele didactice în timpul orelor de curs.
Art.6. Orice probleme, propuneri, sugestii legate de activitatea didactică pot fi aduse la cunoştinţa conducerii unităţii de învăţământ, fiind respectat programul de audienţe.

Art.7. Nu trebuie făcute comentarii negative la adresa anumitor cadre didactice în faţa copiilor.
Art.8. Orice nemulţumire se discută mai întâi cu cadrul didactic respectiv şi dacă situaţia o impune se aduce la cunoştinţa conducerii.
Art.9. Părinţii nu trebuie să dea crezare copiilor înainte de a asculta şi opinia cadrelor didactice privind o anumită situaţie apărută.

Art.10. Părinţii trebuie să asigure ţinuta copiilor astfel încât aceasta să coincidă cu cerinţele şcolii.

Art.11. Părinţii nu au voie să folosească un limbaj neadecvat sau să pedepsească copiii care intră într-un eventual conflict cu proprii copii. Probleme de acest gen se rezolvă discutând cu învăţătorul/dirigintele/ profesorii/conducerea şcolii.

Art.12. Părinţii au acces în şcoală pe la intrarea profesorilor dacă se află înregistraţi pe lista de consultaţii/şedinţe/audienţe, după ce prezintă actele de identificare gardianului, precizând motivul vizitei.

Art.13. Părinţii au obligaţia să-şi încurajeze copiii în eforturile lor de a învăţa şi de a le crea un cadru optim activităţii de studiu individual.
Art.14. Părinţii au obligaţia de a respecta programul de lucru al serviciilor secretariat, contabilitate, administraţie, conducere.
Art.15. Orice părinte poate veni cu propuneri privind îmbunătăţirea activităţii desfăşurate în unitatea şcolară.
Art.16. Parintii trebuie sa-si asume raspunderea pentru comportamnetul civilizat si respectarea normelor de conduita  a propriilor copii atat in mijlocul de transport pus la dispozitie de unitatea scolara cat si in statii.
Art.17. Parintii trebuie sa stie ca  in cazul in care elvii  incalca normele de conduita ,comitand abateri disciplinare , elevilor li se aplica sanctiuni conform regulamentului scolar iar  sanctiunea primita, in functie de gravitatea abaterii , poate conduce la  sistarea transportului. 
Art.18. La nivelul părinţilor se constituie comitetul de părinţi al clasei şi comitetul reprezentativ al părinţilor la nivelul unităţii de învăţământ.

Art.19. Atribuţiile şi obligaţiile acestor comitete sunt precizate în Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar.
Art.20. În cazul elevilor cu probleme de ordin medical care determină abateri comportamentale, părinţii au obligaţia să se angajeze într-un program de remediere, consiliere şcolară, consiliere psihologică, supraveghere medicală de specialitate.

Art.21. Părinţii care fac parte din Consiliul de Administraţie al şcolii, au acces în unitate, oricând solicită acest lucru.
Art.22. Părinţilor care îşi aduc copiii la cabinetul de consiliere şcolară/logopedie le este permis accesul în şcoală numai în intervalul orar stabilit de consilierul şcolar, respectiv de logoped. 
Art.23. Părinţii elevilor vor semna un proces verbal de luare la cunoştinţă a Regulamentului de ordine interioară având obligaţia de a-l respecta. 
CAPITOLUL 7
NORMATIVUL PERSONALULUI 

DIDACTIC AUXILIAR ŞI NEDIDACTIC

Art.1. Personalul didactic auxiliar trebuie să cunoască competenţele, responsabilităţile, drepturile şi obligaţiile ce le revin conform Legii Învăţământului şi Statutului personalului didactic.

Art.2. Personalul nedidactic al unităţii de învăţământ are drepturi şi obligaţii stabilite conform Codului Muncii.

Art.3. Atât personalul didactic auxiliar cât şi personalul nedidactic funcţionează pe baza unui program aprobat de directorul unităţii de învăţământ.

Art.4. Întreg personalul didactic auxiliar şi nedidactic are obligaţia de a-şi îndeplini sarcinile de serviciu conform fişei postului.

Art.5. Activitatea personalului didactic auxiliar şi nedidactic va fi evaluată anual de membrii consiliului de administraţie.

Art.6. Personalul didactic auxiliar şi nedidactic trebuie să aibă o ţinută adecvată unei instituţii de învăţământ şi să manifeste un comportament civilizat.

Art.7. Întreg personalul didactic auxiliar şi nedidactic are obligaţia de a respecta programul de lucru.

Art.8. Condica de prezenţă se semnează zilnic.

Art.9. Telefonul unităţii se foloseşte doar în interes de serviciu.

Art.10. Personalul didactic auxiliar şi nedidactic are obligaţia de a stabili o bună colaborare cu personalul didactic, elevii şi părinţii.

Art.11. Personalul didactic auxiliar şi nedidactic are obligaţia de a menţine armonie în relaţiile interpersonale, astfel încât desfăşurarea activităţii proprii să se facă în condiţii optime.

Art.12. Este interzisă crearea de tabere care ar putea genera conflicte în rândul membrilor personalului nedidactic sau didactic auxiliar.

Art.13. În birourile puse la dispoziţia personalului didactic auxiliar nu se desfăşoară alte activităţi decât cele strict legate de serviciu.

Art.14. Orice învoire se solicită în scris şi este aprobată, dacă există o posibilitate de recuperare. După aprobare, cererea se depune la secretariatul de la parterul liceului.

Art.15. Personalul didactic auxiliar şi nedidactic are obligaţia de a respecta normele de protecţia muncii.

CAPITOLUL 8
NORMATIVUL POLIŢISTULUI DE PROXIMITATE

ÎN RELAŢIA CU UNITATEA DE ÎNVĂŢĂMÂNT

Art.1. Colaborează cu unitatea şcolară.

Art.2. În urma unei solicitări scrise, poate primi documentele şi informaţiile necesare unei bune cunoaşteri a specificului activităţii şcolare şi unei colaborări optime cu unitatea de învăţământ.

Art.3. Conducerea şcolii va solicita în scris sau telefonic sprijinul poliţistului de proximitate, în situaţii prevăzute de documentele fiecărei instituţii (liceul şi poliţia).

Art.4. Participă la ore speciale, dedicate informării şi educării elevilor şi părinţilor, în conformitate cu programele derulate de şcoală, poliţie sau comunitatea locală.

Art.5. Realizează întâlniri periodice cu conducerea unităţii de învăţământ, pentru dispunerea unor măsuri comune de menţinere a unui climat de ordine corespunzător în perimetrul şcolar.

Art.6. Realizează activităţi de pregătire antiinfracţională în şcoli, prelucrând legislaţia şi prezentând teme de actualitate (consumul de droguri, traficul de fiinţe umane, securitatea persoanei, etc.).
Art.7. Cunoaşte minorii problemă şi ia legătură cu părinţii acestora.

Art.8. Identifică membrii grupurilor ce acţionează în şcoli şi în preajma acestora, monitorizează activitatea şi ia măsuri legale pentru dezmembrarea şi neutralizarea acestora.

Art.9. Orice acţiune în şcoală va fi realizată cu acordul conducerii şcolii şi în prezenţa unui cadru didactic desemnat de director.

Art.10. Acţiunile care îi implică pe elevi se vor desfăşura, de regulă, în şcoală. Acţiunile care îi implică pe părinţi se pot desfăşura şi la sediul poliţiei, după caz.

Art.11. Numele poliţistului şi numărul de telefon la care poate fi găsit, vor fi afişate în unitatea de învăţământ, permanent, la loc vizibil.

CAPITOLUL 9
NORMATIVUL PERSONALUL DE PAZĂ

Art.1. Personalul de pază îşi îndeplineşte sarcinile de serviciu pe baza protocolului încheiat între şcoală şi Departamentul de protecţie şi pază AKA GROUP.
Art.2. Numele gardienilor de serviciu se consemnează zilnic în registrul aflat la intrarea în liceu/şcoală generală.

Art.3. Personalul de pază are obligaţia de a ţine o evidenţă riguroasă a părinţilor sau a altor persoane care intră în incinta unităţii, accesul acestora fiind permis numai după consemnarea în registru a datelor de identitate şi a scopului vizitei. (Anexa nr.1)
Art.4. Acestor persoane li se eliberează un ecuson/cartela reţinându-li-se actul de identitate care se restituie la ieşire, după predarea ecusonului/cartelei. 
Art.5. Este interzis accesul în instituţie a persoanelor aflate sub influenţa băuturilor alcoolice sau a celor turbulente care au intenţia vădită de a deranja ordinea şi liniştea publică. De asemenea se interzice intrarea persoanelor insotite de caini, cu arme sau obiecte contondente, cu substante toxice, explosive-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile, cu publicatii avand caracter obscene sau instigator, precum si cu stupefiante sau bauturi alcoolice. 
Art.6. Se interzice accesul în unitate a persoanelor care doresc să comercializeze diverse produse în incinta unităţii sau în curtea şcolii.
Art.7. Personalul de pază are obligaţia să supravegheze comportarea vizitatorilor. 
Art.8. Când au loc şedinţe, părinţii au acces în şcoală pe baza tabelului realizat de învăţători/diriginţi, aprobat de director şi înaintat din timp gardianului.
Art.9. Personalul de pază si cadrele didactice de serviciu vor supraveghea comportamentul elevilor in timpul pauzelor. Li se va atrage atentia elevilor că nu au voie să alerge pe holuri, să ţipe, să vorbească vulgar, să deterioreze bunuri, să aiba un comportament necivilizat.

Art.10. Agentul de pază colaborează, în mod direct, cu profesorul de serviciu si profesorul de permanenţă. 
Art.11. Dupa terminarea orelor de program şi in timpul nopţii, clădirile şcolare se vor incuia de catre personalul abilitat, care va verifica, în prealabil, respectarea măsurilor adoptate pentru paza contra incendiilor şi siguranţei imobilului.

Art.12. Daca elevii unei clase încep orele mai târziu, li se va permite accesul în liceu numai cu condiţa de a sta în clasă şi de a nu deranja orele. Dacă acest lucru nu este respectat, vor fi ţinuţi afară până la pauză.

Art.13. Personalul de pază este obligat să cunoască şi să respecte îndatoririle ce îi revin, conform consemnului particular, fiind direct răspunzator pentru paza si integritatea obiectivului, bunurilor si valorilor încredinţate, precum si pentru asigurarea ordinii în incinta unitatii de invatamant.

Art.14. Se va supraveghea în permanenţă şi curtea şcolii, precum şi zona limitrofă (15 m în exteriorul şcolii) pentru a preîntâmpina evenimentele nedorite în care pot fi implicate elevii.

Art.15. Accesul elevilor în şcoală este permis pe baza carnetului de elev/cartelei de acces.
Art.16. Elevilor care intarzie, li se va permite accesul în şcoală, dar vor fi consemnati in registrul de intrare, pentru ca diriginţii să-i poată avea în evidenţă, iar profesorii în funcţie de situaţie vor motiva sau nu absenţa. 

Art.17. Între 11,45 şi 12,00, elevii claselor primare ies din şcoală la terminarea orelor, pe uşa 2.

Art.18. În intervalul orar 11,45-12,00, elevii claselor de gimnaziu intră în şcoală, pe rânduri, sub supravegherea profesorilor de serviciu, pe uşa 2. Până la sosirea cadrelor didactice de serviciu, agentul de pază ţine uşa închisă (încuiată).

Art.19. Intrarea pe terenurile de sport ale şcolii, pentru persoane din afara unităţii, este permisă numai la sfârşitul programului, după ora 20,00, până la ora 22,00.
Art.20. Profesorii organizatori/coordonatori de concursuri şcolare, care se desfăşoară sâmbăta sau duminica, vor solicita aprobare conducerii şi vor preda agenţilor de pază tabelul cu elevii participanţi. 

Art.21. Agentul de la intrarea profesorilor rămâne în permanenţă la post.

Art.22. Profesorii de serviciu au obligaţia de a verifica şi controla activitatea agenţilor de pază.
Art.23. Agenţii de pază vor consemna într-un registru special de procese verbale, la preluarea turei şi pe parcursul ei, eventualele probleme constatate.
Art.24. Personalul de pază va închide toate porţile şcolii în intervalul 08,15 – 11,45, iar în intervalul 12,15 – 19,50 porţile de acces vor avea acelaşi regim cu uşile de acces.
Art.25. În timpul serviciului, personalul de pază este obligat să nu se prezinte la serviciu sub influenta băuturilor alcoolice si nici sa nu consume astfel de băuturi.

Art.26. Nu se vor constitui grupuri de gardieni în incinta şcolii pentru a se sta de vorbă.
Art.27. În timpul executării serviciului, personalului de pază îi este interzis să părăsească incinta şcolii fară a fi înlocuit şi fără aprobarea conducerii acesteia.

Art.28. Personalul de pază şi supraveghere trebuie să aibă, pe tot parcursul serviciului, un comportament civilizat, ireproşabil.
Art.29. Să cunoască locurile, punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului pentru a preveni producerea oricaror fapte de natură să aducă prejudicii unităţii păzite.
Art.30. Să păzească obiectivul, bunurile şi valorile primite în pază şi să asigure integritatea acestora.
Art.31. Să identifice, perchiziţioneze şi să reţină, până la sosirea organelor de poliţie, persoanele asupra cărora s-au găsit bagaje sau obiecte ce prezintă suspiciuni de a produce evenimente deosebite. 
Art.32. În caz de avarii produse la instalaţii, conducte, reţele electrice sau telefonice şi în oricare alte împrejurări care sunt de natură  să producă pagube, să aducă la cunoştintă celor în drept şi să ia primele măsuri imediat după constatare.
CAPITOLUL 10

REGULI PRIVIND PROTECŢIA, IGIENA ŞI

SECURITATEA MUNCII ÎN INSTITUŢIE
Art.1. Anual şi semestrial, personalul didactic şi auxiliar va fi instruit cu NTSM, de protecţie civilă şi apărare împotriva incendiilor, în şedinţe ale Consiliului profesoral de către directori, elevii  vor fi instruiţi de cadrele didactice, semestrial şi ori de câte ori este nevoie, iar personalul nedidactic, lunar, de către administrator; în acest sens, se vor întocmi procese-verbale sau fişe personale cu semnătura celor instruiţi.
Art.2. Comitetul de sănătate şi securitate în muncă (CSSM), comisia tehnică de prevenire şi stingere a incendiilor şi apărare civilă (CTPSIAC) vor monitoriza modul în care sunt respectate aceste norme în activitatea didactică, educativă, de secretariat, administrativă şi de pază de întregul personal al şcolii.
Art.3. Aceste organisme vor elabora documentele prevăzute de legislaţia în vigoare:
· Legea nr.319/2006 a securităţii şi sănătăţii în muncă;
· Legea nr.481/2004 privind protecţia civilă;
· Legea nr.307/2006 privind apărarea împotriva incendiilor.
Art.4. În activitatea zilnică, personalul nedidactic (de întreţinere şi de curăţenie) va respecta întocmai instrucţiunile privind efectuarea reparaţiilor, efectuarea curăţeniei în sălile de clasă, laboratoare, cabinete, grupurile sanitare, sala de sport, evitând producerea de accidente propriei persoane sau a persoanelor aflate la locul de muncă, elevi, cadre didactice. 
Art.5. Orice situaţie de risc sau care pune în pericol integritatea fizică a persoanelor aflate la locul de muncă va fi adusă la cunoştinţa directorului şcolii de către echipa de cadre didactice de serviciu pe şcoală sau de către administrator, imediat.
„Misiunea noastră este să formăm elevi capabili să relaţioneze social, să facă performanţă,


 să se adapteze la realitatea în continuă transformare 


şi să fie pregătiţi pentru viitor „
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