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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. | Elemente
Crt. | privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5)
1. Elaborat Prof. Hera Viorica Echipa
Prof. Vilcu Daniela, manageriala
Prof. Marmandiu Carmina
2. Avizat - Coordonater
Hlevca Cristina CEAC
3. Aprobat CONSILIUL DE | Condugater
ADMINISTRATIE entitate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor precedurii
Nr. | Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. | reviziain cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1. Editia I 05.02.2021
2. Editia II
3. Editia III

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii

r. | Scopul Exemplar | Departament Functia Numele si Data Semniit
crt. | Difuzarii | nr. prenumele primirii ura
1 2 3 4 5 6 7

1. | Aplicare Toate

compartimentele, .

conform Conducqtorl

. .~ |compartimente

organigramei in

vigoare
2. Informare Conducator | Viorica Hera

Conducere )

entitate

3. | Evidenta Coordonator -

CEAC CEAC Hlevca Cristina
4. | Arhivare Arhiva Arhivar Gheorghe Mirela



http://crm.academiadeadministratie.ro/index.php?module=Contacts&view=Detail&record=1944946
http://crm.academiadeadministratie.ro/index.php?module=Contacts&view=Detail&record=513849
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4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala are scopul de a stabili metodologia privind accesul in
unitatea de invatimant si desfasurarea activitatii didactice/ educationale Tn contextul
necesitatii asigurarii unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor(cu
SARS-CoV-2, an scolar 2020-2021, semestrul 11

5. Domeniul de aplicare
Procedura va fi aplicatd de elevi, personalul didactic, didactic auxiliar, nedidacti¢, preeum si de
paringii / persoanele strdine .

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
6.1. Reglementari internationale: - Nu este cazul

6.2. Legislatie primara:

Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale;

Ordinul nr. 4135/2020 privind aprobarea Instrietiunii pentru crearea si/sau intarirea
capacitatii sistemului de invatdmant preuniversitar prin invatare on-line, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 331 din 23 aprilie:2020

Ordinul nr. 4.267/841/2020 pentru stabilitéa unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARSCoV-2 in unitatile/institutiile de invatamant, institutiile publice si
toate structurile aflate in subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii,
Publicat in Monitorul Oficial,;Partea I nr. 417 din 19 mai 2020

OMEC nr.3125/29.01.2020 privind structura anului scolar 2020-2021

Ordinul Nr. 5447/ .49/09/2020 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si
functionare a unitatileride invatamant preuniversitar

Hotararea Guvernului nr. 5/03.02.2021 privind propunerea reluarii activitatilor ce impugn
prezenta fizica,a prescolarilor si elevilor in unitdtile de invatamant si stabilirea unor masuri
necesana fi aplicate in contextual pandemiei de COVID-19

Ordin_comun MEC/MS nr 3235/93/5.02.2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a
activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatdimant in conditii de sigurantd
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2




Procedura operationala Editia: |

MINISTERUL EDUCATIEI Accesul In unitatea de
SI CERCETARII invatamant
Revizia: 1
Cod: PO- Pag. 4/24

Liceul Teoretic ”’Ioan Petrus”

Exemplar nr. 1

6.3. Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul Ainitagdor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9

- Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publiee, aprobat prin
Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice;

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de M.E.C.

- Alte acte normative
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Crt.

1. Entitate publica Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonomad, societate la care statul sau o unitate administrativsteritoriala
este  actionar  majoritar, cu  personalitate “juridica, care
utilizeazad/administreaza fonduri publice gi/sau patrimgniu.public;

2. Control intern | Ansamblul formelor de control exercitate la niwelul, entitatii publice,

managerial inclusiv auditul intern, stabilite de conducere In concordantd cu obiectivele
acesteia si cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii
fondurilor in mod economic, eficient $i “cficace; acesta include, de
asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma
"control intern managerial" subliniazd responsabilitatea tuturor nivelurilor
ierarhice pentru tinerea sub control a,tuttror proceselor interne desfasurate
pentru realizarea obiectivelor génerale si a celor specifice;

3. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment.

4, Conducatorul Director general, director, sef sefviciu, sef birou, sef compartiment;

departamentului
(compartimentului)
5. Activitate Proces major sau'actiyitate semnificativa pentru care se pot stabili reguli i
procedurala modalitati de lucru, general valabile, in vederea Indeplinirii, in conditii de
regularitate, eficacitate, economicitate si eficientd a obiectivelor
compagtimenttlui si/sau entitatii publice.

6. Procedura Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite) s1 a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si
sareinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;

7. Procedura de sistem | Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul

(PS) tuturor departamentelor din cadrul entitatii publice;

8. Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul

operationala (PO) unuia sau mai multor departamente din entitatea publica

9. Editie procedura Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare.

10: | Revizie procedura Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
reguld, sub 50% din con{inutul procedurii.

11. | Procedura Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe

documentata suport hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi

proceduri de sistem si proceduri operationale.
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12. | Asigurarea calitdtii | Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii
educatiei institutionale de elaborare, planificare si implementare de programe de
studiu, prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca organizatia
furnizoare de educatie indeplineste standardele de calitate. Asigurarea
calitatii exprima capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe
de educatie an conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel
promovata incat sa conduca la imbunatatirea continua a calitatii educatici.
13. | Beneficiarii directi ai | Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum.Sipersoanele
educatiei si formarii | adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionala.
profesionale
14. | Invatamant Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul antéprescolar (0 - 3 ani) si
preuniversitar invatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul pfimar, care cuprinde clasa
pregatitoare si clasele I — IV, invatamantul seeundar, care cuprinde
invatdmantul secundar inferior sau gimnaziale(clasele V - VIII) si
invatamantul secundar superior, care poate fi+liceal(clasele de liceu IX -
XIV/XIID), invatamantul profesional,c@u ‘duratd de minimum 3 ani si
invatdmantul tertiar nonuniversitar«arécuprinde invagamantul postliceal.
7.2 Abrevieri:
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
.| PO Procedura opetationala
.| CEAC Comisia de-evaluare si asigurare a calitatii

8. Descrierea procedurii

Conducerea unitdtii de invatamant; T _eelaborare cu autoritatile administratiei publice locale, ia
masurile necesare pentru asiguraréa_accesului controlat in unitatea de Invdtdmant, a protectei
persoanelor prin respectarea stricta)a masurilor de prevenire si combatere a imbolnévirilor cu
SARS-CoV-2 in unitatilé/ institutiile de invatimant, dar si a protectei persoanelor si a
bunurilor.

In functie d&,scénariul aprobat in cadrul sedintei Consiliului de Administratie al Liceului

Teoretic Toan Petrus, tinind cont de rata de incidenta existenta la nivelul localitatii Otopeni,
accesul'elevilor care vor participa fizic la activitatile didactice va fi permis doar pe caile de
acces corespunzatoare corpului de cladire in care elevii au repartizata sala de clasa.

Accesul personalului didactic/ didactic auxiliar/ nedidactic al unitatii se realizeaza dupa

realizarea termoscanarii, pe calea de acces corespunzatoare corpului de cladire 1in care isi
desfasoara activitatea, respecandu-se ora de intrare si iesire conform programului de lucru .

Masurarea temperaturii pentru angajatii unitatii se realizeaza la nceputul programului

utilizand termoscannerele instalate, Tnainte ca acestia s se deplaseze in spatiile destinate
desfasurarii activitatii propriu-zise.
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Masururi obligatorii:

e Elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic vor purta masca de protectie pe
toatd durata activititilor, atat in incinta unititii de invatimant cat si in exteriorul
acesteia si isi vor igieniza regulat mainile cu substante dezinfectante sau sapun;

e parcursul prin curtea scolii pand la intrarea in unitatea de invatdmant se va realiza pelin traseu
bine delimitat si semnalizat, respectand normele de distantare fizica;

e dupa dezinfectia mainilor,la intrarea in unitate , elevii se indreapta catre salile declasa;

e elevii vor fi asteptati de catre cadrul didactic cu care urmeaza sa aiba ord,n.sala de clasa,
acesta realizand un triaj observational al elevilor pe tot parcursul activitatiler,scolare

e dupa finalizarea activitatilor, elevii insotiti de invatator/ profesor ,urmeaza traseele prestabilite
pana la iesire

e in situatia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar_sau nedidactic prezinta
simptome sau existd suspiciunea ca starea ta de sdndtate este preeard, anuntd telefonic si nu se
prezinta in unitatea de invatamant, cu recomandarea de a se~adresa medicului de familie pentru
stabilirea diagnosticului si conduitei de tratament

e la intrarea in unitatea de invatdmant vor fi asigurate ‘materiale si echipamente de protectie
covorase dezinfectante, masti de protectie( pentru cei care nu au ), substante dezinfectante
pentru maini etc.

e in toate spatiile in care se vor desfasura activitati.cu elevii vor fi afisate mesaje de informare cu
privire la normele igienico-sanitare si de prevenirea infectarii cu Sars-Cov-2

e intrdrile si iesirile precum si sensul de,deplasare pe coridoare, cétre sdlile de clasd si alte
incdperi, sunt stabilite de unitatea lde invatamant, semnalizate corespunzator si dezinfectate in
mod regulat

e unitatea de invatdmant asiguta sdpun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru
maini, care vor fi reincareate permanent

e coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si salile de clasd mobilier si pardosealda vor fi
dezinfectate regulat\cu substante biocide pe baza de clor sau alcool, in mod obligatoriu intre
schimburi si la fihalizarea programului;

o clasele de elevi vor pastra aceeasi sala de clasa pe toata perioada desfasurarii activitatilor;

e coleetarea mastilor purtate se va face in locuri speciale, semnalizate corespunzator, amenajate
inunitatea de Invatamant

e Accesul persoanelor care nu au calitatea de elev sau angajat al unitdtii de invatamant (parinti sau
alti insotitori) VA FI INTERZIS, in afara cazurilor exceptionale, pentru care este necesara
aprobarea conducerii unjitatii de invatamant. Parintii/insotitorii copiilor cu cerinte educationale
speciale si dizabilitati au acces in unitatea de invatamant, cu respectarea normelor de protective
sanitard necesare.
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MASURI PARTICULARE luate la nivelului LICEULUI TEORETIC IOAN PETRUS

e La fiecare poartd/ usa de acces se afld un agent de paza desmnat de firma care asigura paza si
protectia unitatii de Invatamant AKA-GROUP.

e Agentul de paza va trebui sa respecte toate masurile igienico -sanitare in contextual prevenirii
si combaterii infectarii cu SARS-CoV-2 precum si atributiile care ii revin conforméarcinilor de
serviciu.

e Pentru Accesul in curtea unitatii de invataimant vor fi deschise portile :\1, 2, 3, 5 . Aceste
porti vor fi supravegheate permanent de agentii de paza desemnati si se~vOr inchide pana la

terminarea cursurilor / schimb.

CAILE DE ACCES iN CURTEA UNITATII DE INVATAMANT

» poarta mare nr. 1 (poarta cu bariera si parcare pentru masinile cadrelor didactice): este
destinata accesului  cadrelor  didactice/personalifui’  didactic  auxiliar/personalului
nedidactic/inspectorilor scolari/reprezentantilor autoritatilor locale,

» poarta mica nr.1 ( poarta dintre corp liceu_si~ternul de sport ): este destinata deplasarii
persoanelor care au acces pe poarta mare 1 spre punctele de control/ triaj epidemiologic

» poarta nr. 2 parcare microbuze: este destinata DOAR accesului elevilor care sunt repartizati in
salile de clasa din corp liceu.p A si B

» poarta nr.3 ( poarta dintre blo¢uwi) este destinata accesului elevilor care sut repartizati in salile
de clasa corp A si B

» poarta nr.4 ( poarta unde“este amplasata centrala termica- str. Floare de cais ) este destinata
doar IESIRII elevilor care sunt repartizati in salile de clasa corp B

> poarta nr.5 ( péaita ¥str. Garofitelor ) este destinatid doarINTRARII- IESIRII elevilor care sunt
repartizati in salile de clasa corpul C ( corpul modular)

> poarta nr.6(\statie microbuz )se deschide doar in cazul unor situatii speciale

Deschiderea —inchiderea portilor se realizeaza de catre de agentii de paza.
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INTRARI iN INCINTA UNITATII DE iINVATAMANT:

USA 1 corp A SCOALA- TERMOSCANNER( cabinet —consilier scolar)
» este destinatad accesului elevilor care au fost repartizati in silile de clasd din corpul A

Dimineata :
% | ABDH
o IF

s IIABCE

este destinata cadrelor didactice/personalului didactic auxiliar/personalului nedidactic care isi
desfasoara activitatea in corpul de cladire A 51 B .

Usa 1 Corp C

Dimineata :

“ IID

% pregatitoare EGH

Dupa amiaza

% IVCDFH

USA 2 corp B SCOALA- TERMOSCANNER
» este destinatad accesului elevilor care au fost repartizati in silile de clasa din corpul B

Dimineata:
% Pregatitoare ABCDF
% | EFG
s Il CGH
» este destinata cadrelor didactice/personalului didactic auxiliar/personalului nedidactic care
isi desfasoara activitatea incorpulde cladire A si B .

USA 2 corp LICEU —-TERMOSCANNER ( cabinet medical )

» este destinatad accesului clevilor care au fost repartizati in silile de clasa din corp LICEU

Dimineata :
“ IC

% Il ABDE
% IV BEG
Dupa amiaza :
% IVA

> este destinata cadrelor didactice/personalului didactic auxiliar/personalului nedidactic care
isi desfasoara activitatea in corp LICEU .

> este destinata parintilor/ vizitatorilor / persoanelor straine care solicita rezolvarea de situatii
de maxima urgenta la compartimentul secretariat / director / director adjunct si detin
acordul conducerii unitatii scolare privind accesul in cadrul institutiei
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IESIRI pentru toate categoriile de persoane :
Iesirea din incinta unitatii de invatdmant se realizeaza :

e pe usa 2- elevii repartizati in clasele din Corp A, /poarta 3

e pe usa 3- elevii repartizati in clasele din Corp B /poarta 4

e peusa lcorp C - elevii repartizati in clasele din Corp C — Modular/poarta 5
e peusa lcorp Liceu - elevii repartizati in Corp Liceu/ poarta cu barierad

DISPOZITII FINALE :

Fiecare elev ocupd banca corespunzatoare repartizdrii efectuate de catre invatatori/diriginti,
neavand voie sa se aseze intr-un alt loc decét cel repartizat.

Pe holuri, la intrarea in fiecare sala de clasa va exista dispenser gi solutie pentru dezinfectarea
mainilor .
- Elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic. vor.purta masca de protectie pe
toata durata activitatilor, atat in incinta unititii de invatdmant cat si in exteriorul acesteia si
isi vor igieniza regulat miinile cu substante dezinfectante sau sapun;

- In timpul pauzelor elevii vor pistra distantd minima-de.] m intre ei .
- Elevii vor fi spravegheati de catre cadrele didactice din program,conform orarului.

- Elevii nu pot parasi unitatea scolard i timpul orelor de curs ,decat pe motive medicale , daca se
impune acest lucru la recomandarea,cadrului medical

a) cadrele didactice vor_ éfectua triajul observational al prescolarilor/elevilor pe tot parcursul
activitatilor scolare;

b) in cazul in care €levii prezintd In timpul orelor de curs stare febrild sau altd simptomatologie
specifica infectarii cu SARS-CoV-2, se aplica protocolul de izolare.

In cazaNin care existd un consimtdmant informat si semnat al parintelui/tutorelui legal cu privire la
acordul de recoltare a probelor de exsudat nazofaringian in vederea testarii elevilor simptomatici,
acestia vor putea fi testati, intr-o prima faza, cu teste antigen rapide, in cadrul cabinetelor medicale.

Elevul care a implinit varsta de 18 ani va semna consimtamantul personal.
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Toate testele rapide efectuate in cabinetul medical scolar de la nivelul unitatii de Invatdmant vor fi
raportate catre directia de sandtate publicd judeteana/a municipiului Bucuresti, in maximum 24 de
ore.

Daca parintele/tutorele legal nu 1isi exprima acordul pentru testare, in cazul existentei unor
simptome specifice, precum si In cazul in care nu exista cabinet medical in unitatea scolaras-acesta
va lua legdtura cu medicul de familie in vederea stabilirii pasilor urmatori;

c) testarea cu teste antigen rapide se recomanda si:

1) cadrelor didactice si altor angajati ai unitatii scolare simptomatici, a caror
simptomatologie de boala debuteaza in timpul orelor de curs;

2) colegilor cazurilor confirmate atat elevi (cOlegi “de clasa), cat si cadre
didactice/personal auxiliar din unitatea de invatamanty(inclusiv celor asimptomatici),
imediat dupa confirmarea primului caz;

d) revenirea in colectivitate a copiilor care au avut.probleme de sanatate si au absentat de la scoala
minimum 3 zile se va realiza obligatoriu Tn baza ‘unei adeverinte medicale care sa precizeze
diagnosticul, adeverintd pe care elevul o va/preda in format hartie sau o va transmite electronic
dirigintelui/ Invatatorului. Adeverintele vofifiscentralizate la nivelul cabinetului medical scolar sau
la nivelul persoanei desemnate in cazul/in care scoala nu beneficiaza de cabinet medical;

e) cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic care prezintd simptome specifice unei
afectiuni cu potential infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultati de respiratie,
varsaturi, fard a se limita-lavacestea) se izoleaza la domiciliu, contacteaza medicul de familie si
anunta de Indatd responsabilul desemnat de cétre conducerea unitatii de invatamant

ACCESUL__VIZITATORILOR/PARINTILOR _SI PERSOANELOR _STRAINE ESTE
INTERZIS PE PERIOADA PANDEMIEI COVID 19.

e Parintii/reprezentanti legali 151 pot conduce copiii la cursuri doar pand la poarta
scoli/liceului.

o Parintii/reprezentanti legali isi asteaptd copiii la iesirea de la cursuri, de preferat in zona
corespunzatoare portii stabilitd pentru accesul elevilor fiecérei clase.
EXCEPTIE

DOAR cu acordul directorului unititii de invatdman pe usa 2 — corp liceu( cu iesire pe usa 1)
in urmatoarele situatii :
e pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/documente de studii sau alte situatii
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scolare care implica relatia directa a parintilor/reprezentantilor legali cu secretariatul unitatii
de invatamant/conducerea unitatii de invatamant/cabinetul medical/cabinetul de consiliere
scolard/cabinetul logopedic fiind respectat programul de lucru cu publicul/programul de
audiente.

e la Iintalnirile solicitate de invatatori/dirigin{i/profesorii clasei/conducerea unitati. ‘de
invatamant pentru rezolvarea unor probleme speciale / urgente

e In cazul persoanelor turbulente sau al celor aflate sub influenta bauturilor alceglice, al celor
avand comportament agresiv, precum si al celor care au intentia vadita de“a‘deranja ordinea
si linistea in institutia de Invatamant se solicitd prin intermediul cendueerii unitdtii de
invatamant/ agentilor de paza interventia organelor de politie.

Persoanele straine care au accord de acces din partea conducerirunitatii se vor supune
triajului epidemiologic si vor fi legitimate de personalul de paza. “Se vor Tinregistra datele din
B.I./C.l. in registrul special de intrare-iesire in/din unitate, Ora intrarii, motivul vizitei si
compartimentul/persoana la care doreste sa mearga.

Agentul de paza raspunde in orice moment de prezenta oricarei persoane straine in incinta
unitdtii de Invatamant.

In cazul in care persoanele striine patrundyin scoald fard acordul conducerii agentul de paza
va solicita interventia politiei si aplicarea “prevederilor legii privind interzicerea accesului
persoanelor straine in institutiile publice.

Politia poate efectua controale-inopinante si orice abatere de la procedura poate fi sanctionata.

e OBLIGATHLE CADREEOR.DIDACTICE

Cadrele didactice {trebuie sd asigure serviciul pe scoald/de permanentd pe baza graficului
aprobat de Consiliulde Administratie al unitatii.

Atributiile profesorului de serviciu sunt reglementate in Regulamentul Intern, neindeplinirea
acestora atrage,sanctionarea conform art. 280 din legea nr. 1/2011.

Evenimentele inregistrate pe durata serviciului pe scoala sunt consemnate intr-un registru
special-deeatre profesorul de serviciu.

La acordarea calificativului anual se va tine cont de modul in care a fost realizat serviciul pe
scoala de fiecare cadru didactic in parte.

Personalul didactic/didactic auxiliar si nedidactic pot folosi in functie de situatie, toate caile
de acces.

Cadrele didactice au urmatoarele obligatii si responsabilitéti:

a) sd cunoasca si sd respecte indatoririle ce le revin, in calitate de profesori de serviciu/de
permanenta;
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b) sd informeze, in regim de urgenta, conducerea unitdfii de invatamant si/sau organele de
politie/jandarmerie asupra producerii unor evenimente de naturda sd afecteze ordinea publicd,
precum si asupra prezentei nejustificate a unor persoane in incinta unitatii sau in imediata apropiere
a acesteia. In cazul unor incidente grave sau al unor situatii care pot conduce la acte grave de
violentd sau la incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului, vot, fi
informate cu prioritate organele de politie/jandarmerie;

¢) invatatorii/institutorii/profesorii diriginti vor organiza si realiza instruirea elewvilor si a
parintilor pentru cunoasterea si aplicarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare al
unitatii de Invatdmant si a procedurilor care reglementeaza prezenta si comportamentul acestora in
unitate.

Toate persoanele din afara unitatii care doresc si intre in scoala, incadrandu-se ntr-o
situatie speciala si cu acordul conducerii unitatii scolare, trebuie sa se supuna triajului
epidemiologic/termoscanare

VIZITATORII/PARINTII SI PERSOANELE STRAINE obligatoriu trebuie sii poarte masci
de protectie, sa-si dezinfecteze mainile, sa respecte{distantarea fizica de minim 1 m
parcurcand traseul impus.

Purtarea mastii este obligatorie pe toata durata sederii in incinta unititii de invatamant .

9. Responsabilitati
» Conducerea unititii de invatamant
e ia masurile necesare pentrudasigurarea accesului controlat in unitatea de invatamant, a
protectei persoanelor si acbunurilor respectand prevederile Ordinului comun MEC/MS nr
3235/93/5.02.2021 pentrar \aprobarea masurilor de organizare a activitdtii In cadrul
unitatilor/institutiilof, de invatdmant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru
prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2
> Vizitatorii/parintii:
- au obligatia de a respecta conditiile impuse de conducerea unitatii de invatdimant pentru accesul in
institutie si sa‘detind acordul conducerii unitatii scolare pentru acces in cadrul institutiei;
- au obligatiasajrespecte reglementdrile interne ale unitatii de Invatamant referitoare la accesul in
unitatea(de Invatamant si s nu paraseasca locul stabilit pentru intalnirea cu persoanele din unitatea
de invatamant;
» Agentul de paza
-\yerificd identitatea persoanelor strdine ce detin acordul conducerii unitatii scolare privind accesul
in institutie si le Inméneaza ecusoane de vizitatori;
- inregistreaza la punctul de control numele, prenumele, seria, si numarul actului de identitate,

evidenta accesului vizitatorilor/parintilor;
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- supravegheaza portile de acces ale unitatii de invatamant.

- este obligat s cunoasca si sa respecte obligatiile ce 1i revin, fiind direct raspunzator pentru paza si
integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate, precum si pentru asigurarea ordinii si
securitdtii persoanelor in incinta unitatii de invatamant.

Nota:

Pentru asigurarea securitatii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor aflatesin
dotarea unitatii de invatamant, cat si pentru preintampinarea violentei In unitatea de invatamant,
activitatea in scoald este monitorizata audio-video permanent.

Filmarea/fotografierea in incinta unitatii de invitamant sau in apropierea acesteia, este
interzisa elevilor/parintilor/persoanelor striaine, fara acordul conducerii unitatii de
invatamant.
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10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari

Nr. | Editia | Data | Revizia | Data Nr. | Descriere modificare | Semnitura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducatorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
10.2 Formular analiza procedura
Nr. | Compartiment | Nume si | Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz-nefavorabil
Crt. prenume de drept . - _
conducitor sau Semnétura | Data,| Observatii | Semnatura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
3.
10.3 Formular distribuire proecedurs
Nr. | Compartiment | Nume si | Data Semnitura | Data Data Semnatura
Crt. prenume  [<primIrii retragerii | intrarii in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
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11. Anexe

Anexa 1- Formular FO1-PO-C54: Schema acces unitate de invatamant

§
CORP LICEU '

|_usa1 |

| POARTA MARE 1 [
SARIERA 5T
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Anexa 2 - Schema acces CORP A/Scoala gimnaziala
CORP A
Avramut Cristina Velicu Felicia Paun Ana Kirita Monica
VE VF VG VH
ETAJ
SCARA E ic B A SCARA
Popescu Mariana Grigorescu Maria Ardeleanu Mihaela Tat Sorina
—
|
HOL ETAJ |
M |
Serban Nicoleta Dinu Loredana Pavel Oana Constantinescu Marina | IESIRE
| CORP A
| VIA VIB ViCc VIF USA 2
| |
G INF IH IH |
| Vilcan Nicoleta Vladescu Florentina Enache Adina Gheorghe Irina v
INTRARE |
CORP A
USA1 HOL PARTER
PARTER
Bulgaru Nicoleta Jemna Carmen Viadulescu Giovani Moroeanu Gabriela
VIE VID VIH VIG
I F 1A 1B 1D
Doru Adriana Marinescu Eugenia Arsene Elena Sirghie Daniela
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Anexa 3 - Schema acces CORP B/Scoala gimnaziala
CORPE
Feadoru Marilen Outescu Elena
VI D Vil C
ETA.J SCARA 1G G
Mastaze Adrians Waszile Daniela
Fmp Wlirela oldowveanu Catalin
VC Vil C
PC PD
Fascu Micoleta Selariu Raluca
RE | -
CORP > W e Olkeanu Andreea o Cristea Florina
B USA VB L Vil
PARTER HOL FARTER PB . IE
Branzea Adriana | Maicu lleana
A
I Miculae Elena 4 Cavescu Emanucla
Clasa speciald VA Vi e
PA IF
VL| Dima Vasilica Tanaze Yictorita
— 3 IESIRE
4 «————>| corPB
| UsAa 3
Awramut Mihai | labmratar AEL
vD ‘Wiziteu Emanuela
S E———
PF 1 & Vil F
Trache Livia HH
lancu Florentina
Oima Vasilica |
VIl A I
Hnc M
lonita Micaleta
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Anexa 4 - Schema acces CORP C/MODULAR

CORPC
Ivan Florina lonita Ramona
WH vC
o PE
Zaharia Corina Ciortan Aurara

Yintila Maria
VD
PG

Alexandru Yalentina

Dumitru Madalina

IVF

INTRAREMESIRE | o s PH

CORPC = Dinescu Raluca
ISA 1
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Anexa 5 - Schema acces CORP LICEU

CORP LICEU

Boghean Yictor

Avyram Cozmina

Ciobanu Cerasela

IX U1 IX U2 IXR
XU Xiu XIR
Sibiceanu Aurelia Alexandru Elena Chirca Mikaela
HOL ETAJI -
ETAJ I M —
Stefan Daniel LABORATOR LABORATO |
VilD BIOLOGIE R |
XI SN XIl SN INFORMATI |
| hdarnavia Mariana Zlate Stefania W
I
Fopescu FRoxana Barb hihaela Birlan Lili Adrian
Vil A VILE VIIF
IVE A VG
Fotaru Lurninita Raduta barcela Yilzanoiu Catalina
HOL ETAJI N
ETAJ | A ’
Tiganesteanu Guongw LABORATOR |
VIILE '
IZOLATOR Rca
no XIR
Trifoi Andreea Hlgwca Cristina |
Diru Constantin Iatei Wictorita Durritrus Marilena |
XR XU Il E '
| IC VB VA |
I Costache bdirela Megrea Mariana Gheorghe Elena W
INTRARE —[HOL PARTER — — IESIRE
LICEU LICEU
US4 2 Triculescu Gabriel | LABORATOR USA 1
PARTER X SN CHIMIE

ne

Miculescu Lidia
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Anexa 6 — Program scolar, sem II

NR. 407/03.02.2021

PROGRAMUL SCOLAR SCENARIUL ROSU-

CLASELE PRIMARE CURSURI FATA IN FATA

CICLUL PRIMAR

40 minute durata

SCHIMB DIMINEATA
INTERVAL

1ora 8.00-8.40 ORA
8.40-8.50 PAUZA

a2-aora 8.50-9.30 ORA
9.30-9.45 PAUZA MARE

a3aora 9.45-10.25 ORA
10.25-10.35 PAUZA

adaora 10.35-11.15 ORA
11.15-11.25 PAUZA

a 5a ord 11.25-12.05 ORA
12.05

SCHIMB DUPA-AMIAZA VARIANTA INCERERE ORA 12

INTERVAL
1ori 12.00-12.40 ORA
12.40-12.50 PAUZA
a2-aora 12.50-13.30 ORA
13.30-13.40 PAUZA
a3aora 13.40414:20 ORA
142014735 PAUZA MARE
adaora 14.35-15.15 ORA
15715-15.25 PAUZA
a5aord 15.25-16.05 ORA
16.05- PAUZA

CLASELE GIMNAZIALE S| LICEALE VOR URMA ACELASI PROGRAM SCOLAR, DAR CURSURILE SE

VOR REALIZA IN SISTEM ONLINE

ORELE DE EDUCATIE FIZICA SE VOR REALIZA IN SALA DE SPORT DIN CLADIREA UNITATII SCOLARE

SI'IN SALA DE SPORT A ORASULUI OTOPENI(SALA MICA).




Procedura operationala Editia: |

MINISTERUL EDUCATIEI Accesul Tn unitatea de
X invatimant
SI CERCETARII Invataman
Revizia: 1
Liceul Teoretic ”Ioan Petrus” Cod: PO- Pag. 22/24
Exemplar nr. 1

Anexa 7 —Formular de exprimare a consimtadmantului

Formular de exprimare a
consimtamantului

Subsemnatul, .

in calitate de parinte/reprezentant legal alja

clasa ... ,scoala »

imi exprim consimtamantul pentru testarea antigen rapida a copilului
meu, de catre personalul medical din unitatea de invatamant,
in conditiile in care:

® Prezinta simptome sugestive infectiei COVID-19/a fost in contact cu
un coleg(a) confirmat(a) pozitiv COVID-19.

Datele vor fi folosite de Directiile de Sanatate Publica in scopul
inscrierii in baza de date Coronaforms.
Prelucrarea datelor este realizata in scopul asigurarii sanatatii publice.

Data: Semnatura:

MIMISTERLIL
SAMATATII
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EXTRAS REGULAMENT INTERN nr. 3697/23.09.2020

revizuit si aprobat in CA din 16.10.2020 si in CP din 23.09.2020

Art.139.

Intrarea pe terenurile de sport ale scolii, pentru persoane din afara unitatii, NU este permisa pe
perioada pandemiei. Tn conditiile previzute de Legea nr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de
incalcarea dispozitiilor prevazute de legea mentionata se sanctioneaza potrivit art. 3, alin. 2 cu
amenzi de la 1000 lei la 3000 lei.

in weekend, terenurile de sport ale unitatii pot NU MALPQT fi-folosite de elevii liceului sau de
locuitori in vederea desfasurarii de activitati sportives “Gardienii au oblgatia de a solicita
interventia organelor de politie si de a interzice accésul persoanelor care deranjeaza sau produc
pagube materiale potrivit art. 5 din Legea nr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incalcare a
unor norme de convietuire sociald, a ordinii si linistii publice, republicata si actualizata.

Art.140.

Profesorii organizatori/coordonatoxi de"concursuri scolare, care se desfasoara sambata sau
duminica, vor solicita aprobare“egnducerii si vor preda agentilor de paza tabelul cu elevii
participanti.
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