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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. | Elemente
Crt. | privind Numele si prenumele Functia Data Semnétura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5
1. Elaborat Prof. Hera Viorica, Echipa
Prof. Ciobanu Cerasela Liliana | manageriald
Prof. Marmandiu Carmina
2. Avizat Coordonator
CEAC
3. Aprobat CONSILIUL DE ADMINISTRATIE | Conducater
entitate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. | Editia sau, dupa caz, Component:i Modalitatea Data la care se
Crt. | reviziain cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1. Editia I
2. Revizia Il
3. Revizia Il
4, Revizia IV
3. Lista cuprinzind persoanele la‘carerse difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii
r. Scopul Exemplar | Departament Functia Numele si Data Semnitura
crt. | Difuzirii | nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
1. Aplicare Toate
compartimentele, Conducitori
confo_rm . .~ |compartimente
organigramei  in
vigoare
2. Informare Conducator Viorica Hera
Conducere .
entitate
3. Etidenta Coordonator
CEAC CEAC
4, Arhivare Arhiva Arhivar Gheorghe Mirela
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4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala are scopul de a stabili metodologia privind accesul in
unitatea de invatimant si desfasurarea activititii didactice/educationale in contextul
necesitatii asigurarii unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu
SARS-CoV-2, an scolar 2021-2022.

5. Domeniul de aplicare

Procedura va fi aplicatd de elevi, personalul didactic, didactic auxiliar, nedidactic, pfécumy si de
parintii / persoanele straine .

6. Documente de referinta aplicabile activitaitii procedurale
6.1. Reglementari internationale: - Nu este cazul

6.2. Legislatie primara:

- Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale;

- Ordinul Nr. 3243/2021 din 5 februarie 2021 privind structdra ahului scolar 2021 — 2022

- Ordinul Nr. 5447/ 9/09/2020 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatdmant preuniversitar

- Ordinul nr. 5.196/1.756/2021 pentru aprobarea masturilor de organizare a activitatii in cadrul
unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii dejsiguranta epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 848 din 06
septembrie 2021

6.3. Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind raprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, Publicat in Monitorul'Oficial, Partea | nr. 387 din 07/05/2018

- Instructinea nr. 472018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
invatdmant preuniversitar a Standardului 9

- Proceduri prévazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin
Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

s Praogramul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare §i functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de M.E.C.

- Alte acte normative
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Crt.

1. Entitate publica Autoritate publicd, institutie publicd, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala
este  actionar  majoritar, cu  personalitate  juridi¢a,)  care
utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu-public;

2. Control intern | Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul\ entitatii publice,

managerial inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele
acesteia si cu reglementdrile legale, in vedered asigurdrii administrarii
fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta include, de
asemenea, structurile organizatorice, metodele, $i procedurile. Sintagma
"control intern managerial" subliniaza résponsabilitatea tuturor nivelurilor
ierarhice pentru ginerea sub control a{uturor’proceselor interne desfasurate
pentru realizarea obiectivelor generale si-a celor specifice;

3. Departament Directie Generala, Directie, Seryiciu, Birou, Compartiment.

4, Conducatorul Director general, director, sefservieiu, sef birou, sef compartiment;

departamentului
(compartimentului)
5. Activitate Proces major sau activitate’semnificativa pentru care se pot stabili reguli si
procedurala modalitati de luctu, general valabile, in vederea Indeplinirii, in conditii de
regularitate, cficaeitate, economicitate si eficienfda a obiectivelor
compartimentului §i/sau entitatii publice.

6. Procedura Prezentare, ‘in-scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite\si “a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si
sarCinilor, avand 1n vedere asumarea responsabilitdtilor;

7. Procedura de sistem |Rrocedurd care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul

(PS) tuturor departamentelor din cadrul entitatii publice;

8. Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul

operationala (PQ) unuia sau mai multor departamente din entitatea publica

9. Editie procedura Forma actualad a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare.

10. | Revizi€ procedura Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii.

11. 1 Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe

documentata suport hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale.

12. | Asigurarea calitatii | Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii

educatiei institutionale de elaborare, planificare §i implementare de programe de

studiu, prin care se formeazd increderea beneficiarilor cd organizafia
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furnizoare de educatie indeplineste standardele de calitate. Asigurarea
calitatii exprima capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe
de educatie in conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel
promovata incat sa conduca la imbunatatirea continua a calitatii educatiel.

13. | Beneficiarii directi ai | Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii §i studentii, precum si persoanele
educatiei si formarii | adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionala.
profesionale

14. | Invatamant Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (0-=.3.ant) si
preuniversitar invatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul primar, care cdprinde clasa
pregdtitoare si clasele I — IV, invatamantul secundar,care,cuprinde
invatamantul secundar inferior sau gimnazial (claseles\W - VIII) si
invatamantul secundar superior, care poate fi liceal(¢lasele’ de liceu IX -
XI/XIM), invatamantul profesional, cu duratd ,de, minimum 3 ani si
invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde lavatamantul postliceal.

7.2 Abrevieri:
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1.| PO Procedura operationala
2.| CEAC Comisia de evaluare siasigurare a calitdtii

8. Descrierea procedurii

Conducerea unitatii de invatamant, in colaborarg cu autoritdtile administratiei publice locale, ia
masurile necesare pentru asigurarea accesului controlat in unitatea de invdtdmant, a protectei
persoanelor prin respectarea stricta a méasurilor de prevenire si combatere a imbolnévirilor cu
SARS-CoV-2 in unititile/ institutiile de invatamant, dar si a protectei persoanelor si a
bunurilor.

e In functie de scenariuly aprobat in cadrul sedintei Consiliului de Administratie al Liceului
Teoretic loan Petrusy tinand cont de rata de incidentd existenta la nivelul localitatii Otopeni,
accesul elevilor-care vor participa fizic la activitatile didactice va fi permis doar pe caile de
acces corespunzatoare corpului de cladire in care elevii au repartizata sala de clasa.

e Accesul personalului didactic/ didactic auxiliar/ nedidactic al unitatii se realizeazd pe calea
de acces\corespunzitoare corpului de cladire 1in care isi desfasoara activitatea, respecandu-
se.Ora de intrare si iesire conform programului de lucru .

o( Eleyii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masca in permanenta in
iAterior; se recomanda ferm purtarea mistii de uz medical, insa se admit masti de tip textil
care sa asigure acoperirea orificiilor nazale si a guriii. Sunt interzise orice alte dispozitive care
inlocuiesc mastile, cu exceptia vizierelor caresunt permise doar pentru cadrele didactice din
invataméantul special.

- parcursul prin curtea scolii pana la intrarea in unitatea de invatamant se va realiza pe un traseu bine
delimitat si semnalizat, respectand normele de distantare fizica;
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e dupd dezinfectia mainilor,la intrarea Tn unitate , elevii se Indreapta catre salile de clasa ;

e elevii vor fi preluati de citre cadrul didactic cu care urmeaza sa aiba ord, din curtea scolii
la ciclurile primar si gimnazial.

e elevii vor fi asteptati de citre cadrul didactic cu care urmeaza sa aiba ora, in sala de clasa, la
ciclul liceal

e cadrul didactic realizeaza un triaj observational al elevilor pe tot parcursul activitatilor scolare

e dupa finalizarea activitatilor, elevii insotiti de invatator/ profesor, urmeaza traseele prestabilite
pana la iesire

e in situatia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezinta
simptome sau existd suspiciunea ca starea ta de sdnatate este precara, anunta telefonic si nu se
prezinta in unitatea de invatamant, cu recomandarea de a se adresa medicutui de familie pentru
stabilirea diagnosticului si conduitei de tratament

e la intrarea 1n unitatea de Invatdmant vor fi asigurate materiale si_echipamente de protectie
covorage dezinfectante, masti de protectie (pentru cei care nu au), substante dezinfectante pentru
maini etc.

e 1n toate spatiile n care se vor desfasura activitati cu eleviror fi-afisate mesaje de informare cu
privire la normele igienico-sanitare si de prevenirea infectarii cu Sars-Cov-2

e intrarile si iesirile precum si sensul de deplasare“pe cofidoare, catre sdlile de clasd si alte
incdperi, sunt stabilite de unitatea de invdtdmant, semnalizate corespunzator si dezinfectate in
mod regulat

e unitatea de invatdmant asigura sapun, presoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru
maini, care vor fi reincarcate permanent

e coridoarele, cancelaria, grupurile ‘sanitare si salile de clasda mobilier si pardoseala vor fi
dezinfectate regulat cu substante biocide pe baza de clor sau alcool, in mod obligatoriu intre
schimburi si la finalizarea programului;

e colectarea mastilor purtate se va face in locuri speciale, semnalizate corespunzator, amenajate
in unitatea de invatamént

Accesul persoanelor Care nu au calitatea de elev sau angajat al unitatii de invatamant (parinti
sau alti insetitori) VA FI INTERZIS, in afara cazurilor exceptionale, pentru care este
necesarx-aprobarea conducerii unjitatii de invatimant. Parintii/insotitorii copiilor cu cerinte
educationale speciale si dizabilitati au acces In unitatea de invatimant, cu respectarea
notmelor de protective sanitara necesare.

Parintii/apartinitorii nu vor avea acces in curtea unititii de invatiméant si nu vor putea insoti
elevii In unitatea de invitimant, cu exceptia ceremoniilor de deschidere a anului scolar sau a
cazurilor speciale pentru care exista aprobarea conducerii scolii.

Este STRICT INTERZIS accesul Tn curtea si incinta unititii scolare cu biciclete.
trotinete, skateboard, longboard, role, trotinete electrice etc.
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MASURI PARTICULARE luate la nivelului LICEULUI TEORETIC IOAN PETRUS

e La fiecare poartd/ usa de acces se afla un agent de pazd desmnat de firma care asigurd paza si
protectia unitatii de invatdmant AKA-GROUP.

e Agentul de paza va trebui sa respecte toate masurile igienico -sanitare in contextual preveniii
si combaterii infectarii cu SARS-CoV-2 precum si atributiile care ii revin conform sareintlor de
serviciu.

e Pentru Accesul in curtea unitatii de invatamant vor fi deschise portile : 1, 2., 3, 5. Aceste
porti vor fi supravegheate permanent de agentii de paza desemnati si se<yoriinchide pana la

terminarea cursurilor / schimb.

CAILE DE ACCES IN CURTEA UNITATII DE INVATAMANT

» poarta mare nr. 1 (poarta cu bariera si parcare pentru‘masinile cadrelor didactice): este
destinata accesului  cadrelor didactice/personalului “didactic auxiliar/personalului
nedidactic/inspectorilor scolari/reprezentantilor autoxitatilor locale,

» poarta mica nr.1 (poarta dintre corp liceu si.termul de sport ): este destinata deplasarii
persoanelor care au acces pe poarta mare 1'spre punctele de control

» poarta nr. 2 parcare microbuze: este destinata DOAR accesului elevilor care sunt repartizati
in salile de clasa din corp liceu.

» poarta nr.3 (poarta dintre blocuri) este destinata accesului elevilor care sut repartizati in
salile de clasa corp A si B

» poarta nr.4 (poarta undeseste amplasata centrala termicd- str. Floare de cais) este destinatd
doar IESIRII elevilor earesunt repartizati in salile de clasa corp B

> poarta nr.5 ( poarta~str. Garofitelor ) este destinati doar INTRARII- IESIRII elevilor care
sunt repartizati in salile de clasa corpul C ( corpul modular)

> poartaar.6 (statie microbuz )se deschide doar in cazul unor situatii speciale

Deschiderea —inchiderea portilor se realizeaza de citre de agentii de paz.
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INTRARI iN INCINTA UNITATII DE iINVATAMANT:

USA 1 corp A SCOALA- TERMOSCANNER( cabinet —consilier scolar)
» este destinata accesului elevilor care au fost repartizati in salile de clasa din Corp A

CORP A
Dimineatd schimb 1 Pregatitoare ABCDEFGH
11 ABEH
IVE
Dimineata schimb 2 I c
Dupa-amiaza VG
VI EFGH
VIl ABCEFGH

> Usa 2 corp A SCOALA este destinata cadrelor didactice/personalului didactic
auxiliar/personalului nedidactic care isi desfagoara activitatea in gerpul de cladire A si B .

USA 2 corp B SCOALA- PUNCT DE CONTROL
» este destinatd accesului elevilor care au fost repartizati in.sdlile ‘d¢ clasa din corpul B
CORPB

Dimineatd schimb 1 Pregatitoare 1IJKLM
IC

Il EF

IV ACDG

Dimineatd schimb 2 HG
11 DFG

Dupé-amiaza CES PERIS
IV FH

V EFHIJ
VI ABCD

» este destinata cadrelor-didactice/personalului didactic auxiliar/personalului nedidactic care
isi desfasoara activitatea in corpul de cladire A si B .

USA 2 corp LICEU —RUNCT DE CONTROL / TERMOSCANNER ( cabinet medical )
» este destinata accesului elevilor care au fost repartizati in salile de clasa din corp LICEU

CORP LICEU

Dimineatd | ABF

Il ABCDH
XIRSN U
XIRSN U

Dupa-amiaza IVB

VII D

VIII ABCDEF
IXR, U1, U2,
X R,U1,U2
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CORP C (MODULAR)

Dimineata | DEGH

Dupa-amiaza V ABCD

IESIRI pentru toate categoriile de persoane :
Iesirea din incinta unitatii de invatamant se realizeaza :

e pe usa 2- elevii repartizati 1n clasele din Corp A, /poarta 3

e pe usa 3- elevii repartizati in clasele din Corp B /poarta 4

e peusa lcorp C - elevii repartizati in clasele din Corp C — Modular/poarta 5
e peusa lcorp Liceu - elevii repartizati in Corp Liceu/ poarta cu bariéra

DISPOZITII FINALE :

Fiecare elev ocupd banca corespunzatoare repartizarii efectuate de catre invatatori/diriginti,
neavand voie sa se aseze intr-un alt loc decét cel repartizat.

Pe holuri, la intrarea in fiecare sala de clasa va exista‘dispenser si solutie pentru dezinfectarea
mainilor .
- Elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic vor purta masca de protectie pe
toata durata activititilor, atiat in incinta unititii de Invatdmant cat si in exteriorul acesteia si
isi vor igieniza regulat mainile cu substante dezinfectante sau sapun;

- In timpul pauzelor elevii vor pistra distanta minima de 1 m intre ei .

- Elevii vor fi spravegheati de catre cadrele/didactice din program,conform orarului.

- Elevii nu pot parasi unitatea scelara in timpul orelor de curs ,decat pe motive medicale , daca se
impune acest lucru la recomandarea cadrului medical

a) cadrele didactice vor efectua”triajul observational al prescolarilor/elevilor pe tot parcursul
activitatilor scolare;

b) in cazul in care eleyii prezintd in timpul orelor de curs stare febrila sau altd simptomatologie
specifica infectariiou SARS-CoV-2, se aplica protocolul de izolare.

Protocol de“.izelare a copiilor cu simptome specifice COVID-19 conform ordinului nr.
5.196/1.756/2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul
unitatilor/ingtitutiilor de invatamant in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2 :

Se aplica in cazul 1n care elevii prezintd in timpul orelor de curs simptomatologie specifica
CQVYID-19 (febra, tuse, dificultati respiratorii, diaree, varsaturi, mialgii, stare generald modificatd)
si consta in:

a) anuntarea imediatd a parintilor/reprezentantilor legali si, dupd caz, a personalului cabinetului
medical scolar;

b) izolarea imediatd a elevului.

Elevul va purta masca, va fi separat de restul grupei/clasei si va fi supravegheat pana cand va fi
preluat si va parasi unitatea de invatamant insotit.
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Masurile de protectie individuala vor fi respectate cu strictete;

c¢) daca pe perioada izolarii elevul care a prezentat simptome foloseste grupul sanitar, acesta trebuie
curatat si dezinfectat, folosind produse de curatenie si dezinfectie avizate, inainte de a fi folosit de o
altd persoana;

d) nu se va transporta elevul pana la sosirea parintilor/ reprezentantilor legali la medicul de familie
sau unitati sanitare decat in situatia in care simptomele/semnele sunt severe, caz in care se va apela
serviciul de urgentad 112;

e) persoana care ingrijeste elevul izolat trebuie sa poarte masca si se va spala bine pe maini timp.de
minimum 20 de secunde;

f) igienizarea incaperii in care a fost izolat elevul suspect de infectie cu virusul SARS:CoV-2 se
face cu substante dezinfectante avizate, pentru a reduce riscul de a transmite /ififectia la alte
persoane;

g) elevul va reveni la unitatea de invatamant doar cu adeverintd medicald-elibérata de medicul
curant/medicul de familie, cu precizarea diagnosticului si care atestd ca\nu jmai prezintd risc
epidemiologic.

Conform art 18, alin 4 din Ordinul comun Ministerul Sanatafii, si Ministerul Educatiei nr.
438/30.03.2021/4629/13.08.2021, personalul din cadrul cabinettlui-medical vor elabora proceduri
specifice.

Intrarea pe terenurile de sport ale scolii, pentru persoane din afara unitatii, NU este permisa pe
perioada pandemiei. Tn conditiile previzute de Legea nr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de
incalcare a unor norme de convietuire sociala, a ordinii si linistii publice, republicata si actualizata,
incalcarea dispozitiilor prevazute de legea mentionatd se sanctioneaza potrivit art. 3, alin. 2 cu
amenzi de la 1000 lei la 3000 lei.

In weekend, terenurile de sport ale unititii pot NU MAI POT fi folosite de elevii liceului sau de
locuitori in vederea desfasurarii de aetivitagi sportive. Gardienii au obligatia de a solicita interventia
organelor de politie si de a inteérziceyaccesul persoanelor care deranjeaza sau produc pagube
materiale potrivit art. 5 din Legea nr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incalcare a unor
norme de convietuire sociald, a ordinii si linistii publice, republicata si actualizata.

Profesorii organizatori/Coordonatori de concursuri scolare, care se desfasoarda sambata sau
duminica, vor solicita>aprobare conducerii si vor preda agentilor de paza tabelul cu elevii
participanti.

ACCESUK VIZITATORILOR/PARINTILOR SI PERSOANELOR STRAINE ESTE
INTERZIS PE PERIOADA PANDEMIEI COVID 19.
e Pdrintii/reprezentanti legali isi pot conduce copiii la cursuri doar pand la poarta

scolii/liceului.
e Parintii/reprezentanti legali isi asteapta copiii la iesirea de la cursuri, de preferat in zona
corespunzatoare portii stabilita pentru accesul elevilor fiecarei clase.
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Agentul de paza raspunde in orice moment de prezenta oricirei persoane striine in incinta
unitatii de Tnvatamant.

Tn cazul in care persoanele straine patrund in scoala fara acordul conducerii, agentul de paza
va solicita interventia politiei si aplicarea prevederilor legii privind interzicerea accesului
persoanelor straine in institutiile publice.

Politia poate efectua controale inopinate si orice abatere de la procedura poate fi sanctienata.

e OBLIGATHLE CADRELOR DIDACTICE

Cadrele didactice trebuie sa asigure serviciul de permanenta pe baza“graficului aprobat de
Consiliul de Administratie al unitatii.

Atributiile profesorului de permanentda sunt reglementate “in-=Regulamentul Intern,
neindeplinirea acestora atrage sanctionarea conform art. 280 din l€gea nr. 1/2011.

Evenimentele Tnregistrate pe durata serviciului sunt cansemnate ntr-un registru special de
catre profesorul de permanenta.

Personalul didactic/didactic auxiliar si nedidactic pet folosi in functie de situatie, toate caile
de acces.

Cadrele didactice au urmatoarele obligatii siscesponsabilitati:

a) sa cunoasca si sd respecte indatoririle’célerevin, in calitate de profesori de permanenta;

b) sd informeze, in regim de urgentdy, Cenducerea unitatii de invatdmant si/sau organele de
politie/jandarmerie asupra producerii (unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea publica,
precum si asupra prezentei nejustificate & tnor persoane in incinta unitatii sau In imediata apropiere
a acesteia. In cazul unor incidente ‘grave sau al unor situatii care pot conduce la acte grave de
violenta sau la incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului, vor fi
informate cu prioritate organcle de politie/jandarmerie;

¢) invatatorii/institutorii/profesorii dirigin{i vor organiza si realiza instruirea elevilor si a
parintilor pentru cufioasterea si aplicarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare al
unitdtii de Invatamant”'si a procedurilor care reglementeaza prezenta si comportamentul acestora in
unitate.

Purtarea-mastii este obligatorie pe toata durata sederii in incinta unititii de invatimant .
9" Responsabilitati
» Conducerea unititii de invatamant

ta,masurile necesare pentru asigurarea accesului controlat in unitatea de invatdmant, a protectei
persoanelor si a bunurilor respectand prevederile Ordinul nr. 5.196/1.756/2021 pentru aprobarea
masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatdmant in conditii de
sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 848 din 06 septembrie 2021
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» Vizitatorii/parintii/insotitorii elevilor cu cerinte educationale speciale:

- au obligatia de a respecta conditiile impuse de conducerea unitatii de Tnvatamant pentru accesul n
institutie si sd detind acordul conducerii unitatii scolare pentru acces 1n cadrul institutiei;
- au obligatia sa respecte reglementdrile interne ale unitatii de invatamant referitoare la accesul\in

unitatea de invatdmant si sa nu paraseasca locul stabilit pentru intdlnirea cu persoanele din{ifiitatea
de invatdmant;

»> Agentul de paza

- verifica identitatea persoanelor straine ce detin acordul conducerii unitatii scolare privind accesul
in institutie si le Inmaneaza ecusoane de vizitatori;
- inregistreaza la punctul de control numele, prenumele, seria, si¢numarul actului de identitate,

evidenta accesului vizitatorilor/parintilor;

- supravegheaza portile de acces ale unitatii de invatamant.

- este obligat sd cunoasca si sa respecte obligatiile ce ii revin, fiind direct raspunzator pentru paza si
integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate, precum si pentru asigurarea ordinii si
securitatii persoanelor in incinta unitatii de invatamant:

Nota:

Pentru asigurarea securitdtii si siguranter elevilor, a personalului si a bunurilor aflate in
dotarea unitatii de invatamant, cat si pentru preintampinarea violentei in unitatea de invatamant,
activitatea in scoala este monitorizata audio-video permanent.

Filmarea/fotografierea in incinta unitatii de invataméant sau in apropierea acesteia, este
interzisa elevilor/parintilor/pexsoanelor straine, fara acordul conducerii wunitatii de
invatamant.
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10. Formulare

10.1 Formular evidentd modificari

Nr. | Editia Data Revizia | Data Nr. Descriere modificare Semnatura  conducatorului
Crt. editiei reviziei | Pag. departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.

10.2 Formular analiza procedura

Nr. | Compartiment Nume si | Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Crt. prenume de drept
conducitor sau Semnatura | Data Observatii | Semnatura | Data
compartiment | delegat

1 2 3 4 5 6 7 8

1.

2.

3.

10.3 Formular distribuire procedura

Nr. | Compartiment Nume si | Data Semnatura | Data Data Semnatura

Crt. prenume primicii retragerii | intrarii in
vigoare a
procedurii

1 2 3 4 5 6 7

1.

2.

3.
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11. Anexe

Anexa 1- Formular FO1-PO-C54: Schema acces unitate de invatamant

CORP LICEU

|_usar |

\ POARTA MARE 2 [ POARTA 4
fir tadn li I} !
JARIERA 51 OARE DE CAl
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Anexa 2 — Repartizare salilor de clasa si circuitele de deplasare

CORP A
Avramut Cristina Welicu Felicia Paun Ana Kirita Monica
VIE VIF VIG VIH
mc
ETAJ Grigorescu Maria
SCARA E IVE B A SCARA
Fopescu Mariana Diumitru Marfena Ardeleanu Mihasla Tat Sorina
N >
Sala de sport
HOL ETAJ
lmH
Enache Adina
Florea Luciana Dinu Loredana Favel Dana Rucireanu Alina '“I‘:!:t
VI A Vil B VILC VILF UsA2
P A PB PC PD
Rotaru Luminita Megrea Mariana lonita Ramona Vintild Maria ¥
INTRARE -
CORP A E—
USA 1 HOL PARTER
PARTER
Moroeanu Gabriela Maldoveanu Catlina Dumitru Tudorel Tecucianu Daniela
— 3 |!1trz.1re Cancelarie VIl G VI H VG VIIE
> iesire PE PF PG PH
Stoica Adriana Dumitru Mad3lina Vilsdnoiu Citlina Iwan Florina
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CORP B
Vizitey Emanusla Igorogy Andred
WV Vi
mF Il
Vasie Danicla Mastase Adriana
ETA. SCARA VD IV G
Trifoi Andre=a Vasie Danisla
4 I Ny
| Filip Mireda DU Aonana
VlC IV F
PM FL
Sunuceanu Raluca Oprea Lidia Tache Luciana
HMTRARE VH
CORFE —> Y————— ~ Cheanu Andreea | H G
I5A 2 ; | | VIB 0 Wikcan Nicoleta
PARTER HOL PARTER P K L IV A
Samion Mihasla Raduta Marcela
: : E
* intrare Clasa speciala | | Miculas Elena T Cawescu Emanuela
= iesire IC VIA A VE
Pascu Micoleta FJ ] InF
| Ditiu Sianina Tanase Victorita
w
— » _ . ESIRE
o CORP
UsA 3
Awrarmiut Mihai Iaborator AEL
ViD ancu Florenta
Pl T . > .6 IVH
Jalb3 luliana NE
| ancy Florenta
Tugu Alina |
VF
o ¥
Zaharia Corina
wC
onitd Micoleta
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CORP C

Pana Bogdan Ghiorcila Alice
VA VB
| D I E
Selariu Raluca Ciortan Aurora

Stefan Lucica

VC
G
—= intrare Manea Elena
— = lesire

roO=x

Radu Florentina

VD
I H

Dinescu Raluca

INTRARE/IESIRE \
CORFPC ; E

USA1
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CORP LICEU
Boghean Victor Awram Cosmina Ciobanu Cerasela
X U1 X U2 XR
xnu Xl1u XIhR
Sibiceanu Aurelia Matei Victorta Chirza Mihasla
HOL ETAJ I
ETAJ I L >
Preotd Diana Constaninescu Marna | LABORATOR
X Uz 1% U1 BIOLOGIE LABORATOR
A SN X1 Ej" INFORMATICA
Mamaua Mariana Triculescy Gabris i
Dirra Silvia Viadulescy Giovani Biran L&
VI A VILE Vill F
- 1B IF
Dima Vaslica Brinzea Adriana Trache Livia
- HOL ETAJ I 'r
ETAJ I A >
Teodoru Mariena BogusVasie | LABORATOR |
Vi D IX R FIFICA
IZOLATOR o XIR
Sirghie Daniela Dinu Constantin
A Dutescu Elena Miculescu Lidia Jemna Larmen i
Vil C VB Vil D
mT () 5] TA
Caostache Mirela Arsene Elena Marinescu Eugenia w
NTRARE EL PARTER — ) ESIR
USA2 Cristea Florina | LABORATOR USA 1
FARTER Vill B CHIMIE
ITH
— intrare Gheorghe Irina
*  jesire
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Anexa 3 — Program scolar
LICEUL TEORETIC IOAN PETRUS, OTOPENI

MINISTERUL EDUCATIEI

Liceul Teoretic

Str. 23 August nr. 4, Otopeni, lifov

Tel: 021.351.22.78, 021.351.88.84
e-mail: liceulotopeni@yahoo.com

“loan Petrus?”

Fax 021.351.22.78
web: www.liceulotopeni.ro

Clasele Pregatitoare: A,
Clasele I: A, B, C, D,

Aprobat in CA din 07.09,2021

Interval orar clase primare

Claseleall-a: A,B,C,D,E, F, H

Claselea lll-a: A, B, E, H

C,D,E,F,G,H ILJ K LM
G H

Interval orar clase primare care invatd in schimbul 1 (ora 7,00)
ClaselealV-a: A,C, D, E, G

Nr. Crt. Interval orar
1 8,00 - 8,40
Pauza 8,40 — 8,50
2 8,50 - 9,30
Pauza 9,30 -9,40
3 9,40 - 10,20
Pauza 10,20 - 10,30
4 10,30 - 11,10
Nr. Crt. Interval orar
1 7,10 - 7,50
Pauza 7,50 — 8,00
2 8,00 - 8,40
Pauza 8,40 — 8,50
3 8,50 - 9,30
Pauza 9,30 -9,40
4 9,40 - 10,20

Interval orar clase primare care Invatd in schimbul 2 (ora 10.30)

Clasaall-a: G

Clasele a lll-a®C, D, F, G

Nr. Crt. Interval orar
1 10,30 - 11,10
Pauza 11,10-11,20
2 11,20 - 12,00
Pauza 12,00 - 12,10
3 12,10 -12,50
Pauza 12,50 — 13,00
4 13,00 - 13,40
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Interval orar clase primare care invata in schimbul 2 (ora 11.30)

Clasele a IV-a: B, F, H

Nr. Crt. Interval orar
1 11,30 - 12,10
Pauza 12,10 - 12,20
2 12,20 - 13,00
Pauza 13,00 - 13,10
3 13,10 - 13,50
Pauza 13,50 — 14,00
4 14,00 — 14,40
Interval orar clase gimnaziale
Nr. Crt. Interval orar
1 12,00 - 12,50
Pauza 12,50 — 13,00
2 13,00 — 13,50
Pauza 13,50 — 14,00
3 14,00 — 14,45
Pauza 14,45 — 15,00
4 15,00 — 15,50
Pauza 15,50 — 16,00
5 16,00 — 16,50
Pauza 16,50 — 17,00
6 17,00 - 17,50
Pauza 17,50 — 18,00
7 18,00 - 18,50
Interval orar clase licealg (dimineata)
Nr. Crt. Interval orar
1 8,00 — 8,50
Pauza 8,50 -9,00
2 9,00 - 9,50
Pauza 9,50 - 10,00
3 10,00 — 10,45
Pauza 10,45 - 11,00
4 11,00 -11,50
Pauza 11,50 - 12,00
5 12,00 - 12,50
Pauza 12,50 - 13,00
6 13,00 - 13,50
Pauza 13,50 — 14,00
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Interval orar clase liceale (dupa-amiaza)

Nr. Crt. Interval orar
1 13,00 — 13,50
Pauza 13,50 — 14,00
2 14,00 — 14,45
Pauza 14,45 — 15,00
3 15,00 — 15,50
Pauza 15,50 — 16,00
4 16,00 — 16,50
Pauza 16,50 — 17,00
5 17,00 - 17,50
Pauza 17,50 — 18,00
6 18,00 - 18,50
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